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CADA VEZ MELHOR

PROCESSO LICITATORIO 027/2012

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

PREGAO N. 027/2012
*RAZAO SOCIAL:
*CNPJ N.:
ENDERECO:
*E-MAIL:
CIDADE: ESTADO:
*TELEFONE: FAX:
*PESSOA PARA CONTATO:

* Itens de preenchimento obrigatério.
- Declaramos que Retiramos, nesta data, copia do instrumento convocatorio da licitacdo acima identificada.

Local, , de de 2012.

Identificacdo do Representante legal
Cargo / funcéo

Senhor licitante,

Visando comunicacdo futura entre a Prefeitura de Macaiba e essa empresa, solicito o preenchimento do
comprovante de retirada de Edital e remessa do mesmo ao Pregoeiro da CPL, através de correio eletronico (e-
mail): cpl@prefeiturademacaiba.com.br ou fax: 84 3271 6921, sendo NECESSARIO para eventuais
comunicacdes aos interessados.

OBS.: A ndo remessa do recibo exime a Comissdo Permanente de Licitacdo da comunicacdo de eventuais

retificacGes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer informagdes adicionais.

EDILSON MEDEIROS CESAR DE PAIVA JUNIOR
PREGOEIRO - PMM


mailto:cpl@prefeiturademacaiba.com.br
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EDITAL 027-2012

DATA DE ABERTURA: 02/04/2012

HORARIO: 09:00 (NOVE) horas.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: na sala de reunides da Prefeitura Municipal de Macaiba / RN, sito a Avenida
Monica Dantas, n® 034, centro, Macaiba — RN

O Pregoeiro do Municipio de Macaiba, Estado do Rio Grande do Norte, torna pablico que realizard Sesséo
Publica, para processar licitacio na modalidade PREGAO, na forma PRESENCIAL, tipo MENOR PRECO
GLOBAL (VALOR GLOBAL/ANUAL), para Registro de Pregos, nos termos da autorizagdo constante do
Processo de despesa n°. 1702/2012, subordinada aos ditames da Lei n° 10.520/2002 e de forma subsidiéria, a
disciplina da Lei n° 8.666/93, na sua atual redacéo, destinada a proceder ao REGISTRO DE PRECOS PARA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO DOCUMENTAL PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE ORGANIZACAO, DIGITALIZACAO, MICROFILMAGEM
ELETRONICA DE DOCUMENTOS, GUARDA DE DOCUMENTOS E FORNECIMENTO DE
LICENCA DE USO SOFTWARE GED - GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS E
WORKFLOW - FLUXO DE TRABALHO, nos termos previstos no art. 15, daquele Diploma Legal, na forma
e condicBes estabelecidas neste ato convocatério, ocasido em que realizar-se-a 0 credenciamento dos
interessados, o recebimento dos respectivos envelopes “PROPOSTA COMERCIAL” ¢ “DOCUMENTACAO
DE HABILITACAO”, ofertas de lances, e demais atos para processamento do certame.

I -DO OBJETO:

01.01 — A presente licitacdo tem por objetivo 0 REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO DOCUMENTAL PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
DE ORGANIZACAO, DIGITALIZACAO, MICROFILMAGEM ELETRONICA DE DOCUMENTOS,
GUARDA DE DOCUMENTOS E FORNECIMENTO DE LICENCA DE USO SOFTWARE GED -
GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS E WORKFLOW - FLUXO DE TRABALHO, cujas
especificagcdes encontram-se detalhadas no ANEXO | — Termo de Referéncia.

Il - DOS ANEXOS

02.01 — Integram o presente edital, como se dele fizessem parte, os documentos abaixo relacionados:

a) ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

b) ANEXO Il - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ARP)

b) ANEXO 11l - DECLARACAO DE MICRO EMPRESA - EPP

c) ANEXO IV — MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

d) ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA

e) ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE TRABALHO DE MENOR

f) ANEXO VII - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS CONDICOES DE HABILITACAO
g) ANEXO VIII - MINUTA DE CONTRATO

I11 - DA PARTICIPACAO E DAS CONDICOES

03.01 — Podera participar da presente licitagdo qualquer empresa do ramo de atividade compativel com o objeto
ora licitado que apresentar, ao Pregoeiro, em sessdo publica, no horario, dia e local constante no predmbulo deste
edital:

a) Representante portando a documentacdo de credenciamento indicada na clausula IV, em separado dos
envelopes 1 e 2;
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b) “PROPOSTA COMERCIAL” - (envelope 1);

¢) “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO” - (envelope 2).

03.02 — Né&o podera participar da presente licitacdo empresa:

a) Sob a forma de consorcio, bem como a sub-contratagdo do objeto deste Edital, ficando sob a inteira
responsabilidade do licitante contratado o cumprimento de todas as condi¢Bes contratuais, atendendo aos
requisitos técnicos e legais para esta finalidade;

b) Que esteja impedida de participar de licitacbes neste 6rgdo ou em qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica;

c) Que tenha impetrado pedido de faléncia, de recuperacdo judicial ou extrajudicial, ou, ainda, ajuizado
concordata anteriormente ao inicio da vigéncia da Lei n® 11.101/2005;

d) Cuja faléncia tenha sido decretada, ou deferida a recuperagdo judicial, ou homologado o plano de recuperagédo
extrajudicial; bem como tenha concordata concedida, conforme previsdo inserta no art. 192 da Lei n°
11.101/2005;

e) Que tenha sido declarada inidénea — nos termos do inc. IV, do art. 87, da Lei n° 8.666/93 — por qualquer 6rgdo
da Administragdo Pablica, direta ou indireta, dos Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario da Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios;

f) Que ndo apresente em seu Contrato Social atividade econdmica compativel com o objeto ora licitado;

03.03- Decorrido o horério supracitado a abertura do procedimento licitatério, o(a) Sr.(a) Pregoeiro, a seu
exclusivo critério, podera conceder tolerdncia de até 10 (DEZ) MINUTOS para o inicio da sessdo. Apds o
Pregoeiro declarar encerrado o prazo de recebimento dos envelopes, nenhum outro sera aceito.

IV - DO CREDENCIAMENTO

04.01 - A partir das 09h. do dia marcado para abertura da Sessdo Publica, indicado no predmbulo deste edital e
na presenca do Pregoeiro, a licitante podera se apresentar para credenciamento por um representante legal. Para
tanto, sera OBRIGATORIA a apresentacio de COPIA dos seguintes documentos:

a) CARTEIRA DE IDENTIDADE ou outro documento equivalente do OUTORGANTE E DO
OUTORGADO. Serdo considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Ministérios
Militares; pelas Secretarias de Seguranca Publica e pelos Corpos de Bombeiros Militares; 6rgdos
fiscalizadores de exercicio de profissdo (Ordens, Conselhos, etc); Passaporte (ainda valido), certificado de
reservista, carteiras funcionais do Ministério Publico e da Magistratura, carteiras funcionais expedidas por
6rgdo publico que, por Lei Federal, valem como identidade; carteira de trabalho e carteira nacional de
habilitacdo (somente o modelo novo, com foto);

b) PROCURACAO ou documento que COMPROVE OS NECESSARIOS PODERES PARA PRATICAR
TODOS OS ATOS PERTINENTES AO CERTAME, em nome da proponente. NO CASO DE
PROPRIETARIO, SOCIO-ADMINISTRADOR, DIRIGENTE OU ASSEMELHADO DA EMPRESA
PROPONENTE, é suficiente a apresentacdo da cdpia do respectivo Estatuto ou Contrato Social (ou
documento equivalente), no qual devera constar 0s poderes necessarios para exercerem direitos e assumirem
obrigacGes em decorréncia de tal investidura. Se o representante for s6cio ndo detentor de poderes para,
isoladamente, formular propostas ou praticar atos de administracdo, os demais sdcios participantes da
administracdo, conforme dispuser o instrumento de constituicdo da empresa, deverdo outorgar-lhes os
poderes necessarios;

c) ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO ou CONTRATO SOCIAL em vigor e demais alteracdes; ou ato
constitutivo consolidado e aditivo(s) posterior(es), devidamente registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedades comerciais. No caso de Sociedades por Acdes, além dos documentos ja citados,
acompanhado dos documentos de elei¢des de seus administradores e sua devida publicacdo na imprensa
oficial;

d) DECLARACAO dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo, conforme
MODELO DO ANEXO VII;

e) Além dos documentos exigidos acima, a licitante que for MICROEMPRESA ou EMPRESA DE
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PEQUENO PORTE, consoante os beneficios concedidos pela Lei Complementar 123/06, de 15 de
dezembro de 2006, comprovara esta condi¢cdo por meio de declara¢do, conforme MODELO DO ANEXO
111 deste Edital.
04.02 — Caso o Contrato Social ou o Estatuto determine que mais de uma pessoa deva assinar o credenciamento
para o0 representante da empresa, a falta de quaisquer uma delas invalida o documento para os fins deste
procedimento licitatorio;
04.03 — Os documentos para credenciamento de que trata essa clausula, deverdo vir FORA DOS ENVELOPES
de PROPOSTA e DOCUMENTAGCAO, EM ORIGINAIS OU FOTOCOPIAS, sendo estas autenticadas por
tabelido de notas, pelo Pregoeiro ou por qualquer membro da Equipe de Apoio;
04.04 - A falta de apresentacdo ou a apresentacdo dos documentos de credenciamento em desacordo com esta
clausula ou a auséncia do representante, impedira a licitante de participar dos lances verbais, da negociagdo de
precos, de declarar a intengdo de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposicdo de recursos, valendo,
contudo, para todos os efeitos, os termos de sua proposta escrita; salvo apresentagdo de documento de
credenciamento valido no transcorrer da sessdo, que habilitard o representante para os atos posteriores a entrega
desse documento;
04.05 — O representante inicialmente credenciado poderd ser substituido por outro também devidamente
credenciado;
04.06 — A empresa licitante que participe do certame sera permitido o credenciamento de apenas um
representante legal sendo vedada & participacdo de qualquer pessoa representando mais de um licitante, salvo na
hipétese de que tais licitantes ndo estejam concorrendo para 0s mesmos itens do certame;
04.07 — Os interessados que enviarem o0s seus envelopes de proposta comercial e documentacdo sem
representante(s) credenciado(s) devera(ao) remeter(em), FORA DOS ENVELOPES N.%s 01 e 02, a declaragéo
que trata o item 04.01, alinea “d”;
04.08 — Concluido o credenciamento dos representantes, sera assinada a LISTA DE PRESENCA com a
identificag&o de todos os credenciados;
04.09 — Os representantes dos licitantes deverdo permanecer no local da sessdo até a conclusdo dos
procedimentos, inclusive assinando a ata e documentos respectivos, sob pena de decadéncia do direito de
interpor recurso.

V - DA PROPOSTA COMERCIAL

05.01 - A Proposta Comercial devera ser apresentada em envelope individual, lacrado, tendo em sua parte
externa os seguintes dizeres:

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE, ENDERECO COMPLETO
TELEFONE, E-MAIL E O NUMERO DO CNPJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
PREGAO N° 027/2012
ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA FINANCEIRA

05.02 — Ser impressa em 01 (UMA) VIA, numerada, sem rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas, conter a
identificacdo da empresa, endereco, telefone, nimero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ/MF,
rubricadas todas as folhas, datada e assinada a uUltima pelo representante legal, devendo, obrigatoriamente,
indicar, por item:

a) O prego unitario, mensal e anual para os produtos/servicos cotados (conforme ANEXO 1), em algarismos e
por extenso, condizente com preco de mercado, sem qualquer acréscimo em virtude de expectativa inflacionaria,
custo financeiro ou variacdo cambial, que compreenda todas as despesas incidentes sobre o objeto, tais como:
impostos, taxas, encargos e frete, deduzidos os eventuais descontos, e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente nos servigos do objeto desta licitacdo;
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a.1) Em caso de dissenso, 0s precos unitarios prevalecerdo sobre os totais, e 0s valores por extenso, sobre 0s
numeéricos;

b) Especificacédo e quantidade, conforme o caso, de acordo com os dados descritos no ANEXO 1.

c) Prazo de validade da proposta, ndo inferior a 60 (sessenta) dias;

d) Prazo de execucdo, conforme estabelecido no Termo de Referéncia (ANEXO I);

Paragrafo Unico: na cotagdo dos valores unitarios, admitir-se-4, até 02 (duas) casas apos a virgula;

05.03 — Especificar exatamente as caracteristicas do servico ofertado, ndo podendo indicar, na especificacdo do
item, faixa de valores ou utilizar expressdes que cause a imprecisdo do produto/servigco, como, por exemplo: no
minimo, no maximo, etc.;

05.04 — Em nenhuma hip6tese podera ser alterado o conteido da proposta apresentada, seja com relacdo a preco,
pagamento, prazo ou qualquer condi¢cdo que importe modificagdo dos termos originais, ressalvadas apenas
aquelas destinadas a sanar evidentes erros materiais ou omissdes, alteracfes essas que serdo avaliadas pelo
Pregoeiro;

05.05 — A simples participagdo no certame implica em:

a) Aceitagdo de todas as condigdes estabelecidas neste Pregdo Presencial,

b) Compromisso da licitante de EXECUTAR OS SERVICOS em local previamente estabelecido pela
Prefeitura de Macaiba, pelo valor resultante de sua proposta ou do lance que a tenha consagrado vencedora,
conforme o caso;

05.06 — Os precos apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo, neste caso, o direito de pleitear qualquer alteracao;

05.07 — A falta de data e/ou rubrica e/ou assinatura nas declaracGes expedidas pela propria licitante ou na
proposta poderdo ser supridas pelo representante legal presente a reunido de abertura dos envelopes Proposta de
Preco e Habilitagdo com poderes para esse fim;

05.08 — A falta do CNPJ/MF e/ou endereco completo podera também ser preenchida de acordo com os dados
constantes dos documentos apresentados dentro do envelope de “habilita¢io”.

05.09 - Serdo desclassificadas as propostas que ofertarem precos unitarios e/ou total e/ou global,
SUPERIORES ao estimado pela Prefeitura Municipal de Macaiba no respectivo Termo de Referéncia (Anexo I)
ou manifestamente inexeqliveis.

VI - DA HABILITAGAO

06.01 — A Documentacdo de Habilitagdo devera ser apresentada, em uma Unica via, através do Envelope n°. 02,
devidamente lacrado possuindo em sua parte externa os seguintes dizeres:

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE, ENDERECO COMPLETO
TELEFONE, E-MAIL E O NUMERO DO CNPJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
PREGAO N° 027/2012
ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

06.02 — A Documentacdo de Habilitacdo contera no interior, obrigatoriamente, copias autenticadas dos seguintes
documentos:

06.02.1 - HABILITACAO JURIDICA

06.02.1.1 — Registro comercial, no caso de empresa individual, perante a Junta Comercial, da sede ou domicilio
da licitante;

06.02.1.2 — ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais; e, no caso de sociedades por acGes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores e sua devida publicacdo na imprensa oficial. No caso de
alteracgdes sera admitido o Estatuto ou o Contrato Social consolidado e aditivos posteriores, se houver;



amm Prefeliure de Wasalha
C ACAIBA Avenida Monica Dantas, 34 — Centro — Macaiba/RN — CEP: 59280-000

EZ MELHOR

06.02.1.3 — Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado da prova da elei¢do da
diretoria em exercicio;

06.02.1.4 — DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
guando a atividade assim o exigir;

06.02.1.5 — Deve acompanhar os aditivos ao documento constitutivo realizados pela empresa.

06.02.1.6 — Atestado de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB), atestando que a licitante preenche as
exigéncias das Normas de Prevencdo e Combate a Incéndio do local aonde serdo armazenados os documentos;
06.02.1.7 — Habite-se do local aonde serdo armazenados 0s documentos para liberagcdo de funcionamento.

06.02.2 - REGULARIDADE FISCAL

06.02.2.1 — Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa
de Débitos (CND), expedida pelo INSS;

06.02.2.2 - Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a
apresentacdo de Certiddo de Regularidade de Situacdo (CRF) emitida pela Caixa Econémica Federal;

06.02.2.3 — Certiddo conjunto de regularidade de débitos relativos a tributos federais e divida ativa da Unido,
emitida pela Secretaria da Receita Federal,

06.02.2.4 — Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

06.02.2.5 — Comprovante de Inscrigdo no Cadastro de contribuinte Estadual e Municipal (Alvara de
funcionamento), se houver, do local onde vai ser armazenado os documentos.

06.02.2.6 — Comprovante de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa junto aos
Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;

06.02.2.7 — Certiddao Negativa da Divida Ativa do Estado, quando esta condicionar a validade de alguma outra
certiddo;

06.02.2.8 — Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante.

06.02.2.9 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa — CNDT;

06.02.3 — QUALIFICACAO TECNICA

06.02.3.1 — Apresentar 1 (UM), ou mais, ATESTADO OU DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA,
em nome da licitante, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, (Em caso de declaracdo
apresentar com firma reconhecida), que comprove a aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas com o objeto deste Pregéo;

OBS.: O(s) atestado (s) ou Declaracdo (oes) devera (ao) ser apresentado em papel timbrado do 6rgao (ou
empresa) emissor, devendo conter, no minimo, as seguintes informacdes: 1) Razdo Social, CNPJ e dados de
contato do 6rgdo (ou empresa) emissor; 2) Descri¢cdo do objeto contratado e 3) Assinatura e nome legivel do
responsavel pela gestdo do servi¢o executado. Estes dados poderdo ser utilizados pela Prefeitura Municipal de
Macaiba para comprovacéo das informacdes.

06.02.3.2 — Licenca para funcionamento da empresa, expedida pela Prefeitura do domicilio ou sede do licitante;
06.02.3.3 — Comprovacgdo de existéncia de Galpao proprio a uma distancia de 50 km da sede do Licitante,
através do alvara de funcionamento atualizado emitido pela Prefeitura, dotado de infra-estrutura adequada, com
pessoal administrativo e técnico qualificado, necessarios e suficientes para a prestacdo dos servicos a serem
contratados, incluindo uma sala exclusiva para consulta de documentos e demais instalagBes necessarias para
receber funcionarios da contratante, apresentando planta baixa do layout do galpéo;

06.02.3.4 — Comprovacgdo de que a empresa aonde serdo armazenados os documentos apresentam seguranca
contra incéndio, roubo ou furto, através de: portaria 24h, sensores de presenca e de fumaca, cameras de
vigilancia e cercas elétricas;

06.02.3.5 — Comprovacdo de Regularidade de controle de Pragas, através de Certificado de empresa credenciada
a Vigilancia Sanitaria do local aonde serdo armazenados 0s documentos;
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OBS.: Para os itens 06.02.3.3, 06.02.3.4 e 06.02.3.5, logo sendo declarado vencedor a contratada realizara visita
técnica no local das instalagGes do licitante para as devidas comprovacoes.

06.02.4 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

06.02.4.1 — Certiddo Negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor da sede da Pessoa Juridica,
a emissdo deve ser com data de até 30 (trinta) dias anteriores a de abertura dos envelopes, ou da data de
vigéncia especificada na certiddo, caso haja;

06.02.4.2 — Balango patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, apresentado na forma da
lei, devidamente assinado por contador da empresa e por sécio - administrador identificado no Contrato Social
da mesma, comprovando a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisorios, podendo ser atualizados, tomando-se por base a variagdo ocorrida no periodo o Indice
Geral de Precos-Disponibilidade Interna (IGP-DI), quando encerrados had mais de 03 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta;

O balancgo das sociedades andnimas ou por a¢fes devera ser apresentado em publica¢@es no Diério Oficial;
A comprovacdo da boa situacdo financeira da licitante sera apurada através do resultado levantado nos seguintes
indices:

| — Indice de Liquidez Corrente — calculado pela formula abaixo, e julgada habilitada & empresa que obtiver a
pontuacgéo final igual ou maior que 1,0 (um).

LC=AC
PC, onde:

LC = liquidez corrente

AC = ativo circulante

PC = passivo circulante

OBS.: Os indices acima descritos deverdo ser apresentados pelo licitante juntamente com o Balanco
Patrimonial, devidamente assinado por contador da empresa e por socio - administrador identificado no
Contrato Social da mesma.

06.02.4.3 - Comprovacdo de capital social registrado ou patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez por
cento) do montante da sua Proposta Definitiva de Precos, através de contrato Social ou Certidao Simplificada da
Junta Comercial.

06.02.5 - OUTROS

06.02.5.1 — Declaracdo do licitante de que ndo existe qualquer impedimento de licitar com a administracdo
publica (ANEXO V do edital);

06.02.5.2 — Declaracdo formal de que a Licitante ndo possui menores trabalhando, conforme preconiza o inciso
XXXII1, art.7° da Constituicdo Federal (ANEXO V1) do edital;

06.03 — Os documentos mencionados no item anterior poderdo ser apresentados por qualquer processo de copia
devidamente autenticada, ou por copia ndo autenticada, desde que sejam exibidos os originais para autenticagdo
pelo Pregoeiro ou membros da Equipe de Apoio. A autenticidade do documento podera, ainda, ser verificada
pela Equipe de Apoio, através de consulta via Internet aos “sites” dos drgdos emitentes dos documentos;

06.04 — Os documentos acima mencionados devem referir-se exclusivamente ao estabelecimento da licitante,
ressalvada a hip6tese de centralizacdo de recolhimento dos tributos e contribuicGes pela matriz que devera ser
comprovada por documento proprio e estar vigente a época da abertura da documentacéo;

06.05 — Ndo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo aos documentos
requeridos no presente Edital e seus anexos;

06.06 — Para as microempresas e empresas de pequeno porte serd aplicado subsidiariamente o que disp6e a Lei
Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006;
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06.07 — Toda a documentagdo exigida devera ser emitida em nome do licitante, com o nimero do CNPJ e,
preferencialmente, com endereco respectivo, devendo ser observado o seguinte:

a) No caso em que o licitante seja matriz, a documentagdo devera ser emitida com CNPJ da matriz; ou,

b) No caso em que o licitante seja filial, a documentacéo devera ser emitida com CNPJ da filial, exceto quanto a
Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS, desde que conste no préprio documento a validade para a matriz e a
filial; como também, quanto ao Certificado de Regularidade de Situacdo (FGTS), para o licitante que proceda ao
recolhimento dos encargos de forma centralizada; ou,

c) Se caso o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacdo devera ser apresentada com
CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) Seré dispensada a apresentacdo, no nome e no CNPJ também da filial, daquele documento que pela prépria
natureza apenas seja emitido em nome da matriz;

06.08 — A falta de data e/ou rubrica e/ou assinatura nas declaracbes expedidas pela propria licitante ou na
proposta poderdo ser supridas pelo representante legal presente a reunido de abertura dos envelopes Proposta de
Preco e Habilitagdo com poderes para esse fim;

06.09 — Os documentos exigidos neste Edital poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de
cOpia autenticada por cartério competente ou por membro da Equipe de Apoio/Pregoeiro ou publicacdo em
Orgéo da imprensa oficial e:

a) Serdo aceitas somente copias legiveis;

b) N&o serdo aceitos os documentos cujas datas estejam ilegiveis ou rasuradas;

c) o Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que houver davida e/ou
julgar necessario;

d) Os documentos necessarios para habilitagdo poderdo ser autenticados pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio até o
ato de abertura do envelope de habilitacdo, caso seja apresentado de forma imediata pelo licitante os respectivos
documentos originais;

e) Os documentos necessarios para classificagdo da proposta poderdo ser autenticados até o ato de abertura do
envelope de proposta de preco, caso seja apresentado de forma imediata pelo licitante os respectivos documentos
originais;

f) Somente serdo autenticadas as copias mediante apresentacdo dos originais dos respectivos documentos, néo
sendo admitida como original a apresentacdo de copia autenticada pelo cartorio para suprir tal finalidade.

06.10 — Os modelos anexados ao edital servem apenas como orientagdo, ndo sendo motivo de impedimento,
inabilitacdo ou desclassificacdo, a apresentacdo de declaracGes que sejam elaboradas de forma diferente e que
contenham os elementos essenciais;

06.11 — Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, as microempresas e empresas de
pequeno porte terdo prazo adicional de 02 (DOIS) DIAS UTEIS, contados da decisdo do Pregoeiro que declarar
a empresa vencedora do certame, para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito,
bem como emissédo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

06.12 — A nao-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no item anterior, implicara inabilitacdo da
licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultado a (ORGAO LICITANTE) convocar as
licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, para a assinatura do contrato, ou propor a revogacdo deste
Pregao;

06.13 — As licitantes microempresas ou empresas de pequeno porte deverdo apresentar, sob pena de inabilitaco,
toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
restricdes.

VIl - DO REGISTRO DE PRECOS ‘

07.01 - O Sistema de Registro de Precos (SRP) € um conjunto de procedimentos para registro formal de precos
relativos a aquisicdo de materiais e/ou equipamentos, para contratac@es futuras da Administragdo Publica;

07.02 — A Ata de Registro de Precos (ARP) é um documento vinculativo, obrigacional, com as condi¢fes de
compromisso para a futura contratacdo, inclusive com precos, especificagdes técnicas, fornecedores e 6rgdos
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participantes, conforme as disposicdes contidas neste instrumento convocatdrio e nas respectivas propostas
aduzidas (ANEXO ID);

07.03 — A Administragdo Municipal é responsavel pela condugdo do conjunto de procedimentos do presente
certame licitatorio, bem como pelo gerenciamento da futura Ata de Registro de Precos;

07.04 — Orgéo Participante é todo 6rgdo ou entidade da Administragio Publica que participa da presente licitagio
especial para Registro de Precos, bem como integre a futura Ata de Registro de Precos;

07.05 — O Orgéo Gerenciador do presente SRP sera a propria Prefeitura Municipal de Macaiba;

07.06 - A Ata de Registro de Pregos vigorara por um periodo de até 12 (doze) meses;

07.07 - A existéncia de Registro de Precos ndo obriga a Administracdo Municipal a firmar as contratacfes que
dele poderdo advir; facultando-se a realizagdo de procedimento especifico para a aquisi¢do pretendida, sendo
assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condigdes;

07.08 - Homologado o resultado da licitagdo, a Administragdo Municipal, respeitada a ordem de classificacdo e a
quantidade de fornecedores a serem registrados, convocara os licitantes vencedores para assinatura da ARP, a
qual constitui compromisso formal de fornecimento nas condicdes estabelecidas; observados os requisitos de
publicidade e economicidade;

07.09 - O licitante vencedor terd o prazo de 05 (cinco) dias corridos para a assinatura da ARP, contado a partir da
data da convocagdo. O aludido prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo
licitante durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administracéo;

07.10 - Se o licitante vencedor, convocado nos termos do item anterior, recusar-se a celebrar a ARP respectiva,
aplicar-se-a o disposto no inciso XVI, do artigo 4°, da Lei n® 10.520/02;

07.11 - A recusa dos licitantes em atender as convocacdes de que tratam os itens 07.09 e 07.10, desde que
ocorram dentro do prazo de validade de suas propostas, sujeita-os as sangdes administrativas legalmente
estabelecidas nas Leis n.° 8.666/93 e 10.520/2002;

07.12 - A contratagdo junto ao fornecedor registrado, ap6s informacao emitida pela Comissdo de Licitacdo, sera
formalizada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, ordem de
compra, ou outro instrumento similar, conforme o caso;

07.13 - A ARP poderé sofrer alteraces, obedecidas as disposi¢fes contidas no art. 65, da Lei 8.666/93 c/c
Decreto 3.931/2001;

07.15 - Decorridos 60 (sessenta) dias da data de abertura das propostas sem convocagdo, por parte desta
Prefeitura, para assinatura da ARP, fica(m) o(s) licitante(s) liberado(s) dos compromissos assumidos em sua(s)
proposta(s).

| VIII - DO PROCEDIMENTO

08.01 — Nenhum documento seré recebido pelo Pregoeiro desta Casa depois de aberta a sessdo, como também
ndo se admitira qualquer adendo ou alteracdo a documentacdo tempestivamente apresentada, motivo pelo qual
recomenda-se a todos os interessados que estejam presentes no local, indicado no preAmbulo deste edital, no
minimo 30 (trinta) minutos antes do horério pré-fixado para o inicio da sessdo, para fins de credenciamento;
08.02 — No dia, hora e local designados neste instrumento, em sessao publica, e na presenca dos interessados e da
Equipe de Apoio, o Pregoeiro recebera os documentos de credenciamento e os envelopes contendo a “Proposta
Comercial” (envelope 1) e a “Documentagdo de Habilitagdo” (envelope 2), sendo os trabalhos ordenados como
segue:

a) A partir de trinta minutos antes do horéario previsto para o inicio da sessdo, o Pregoeiro dara inicio ao
credenciamento dos representantes dos licitantes interessados, ocasido em que serd assinada a lista de presenca
com a identificacdo de todos os credenciados;

b) No horério pré-fixado, sera aberta a sessdao publica de processamento do presente certame, recolhendo-se 0s
envelopes dos concorrentes credenciados e exibindo-os a todos para que possam constatar as condi¢fes de
inviolabilidade; ato continuo serd emitido declaragdo conjunta dos concorrentes dando ciéncia de que cumprem
plenamente o0s requisitos de habilitagdo fixados no presente edital;
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¢) Em seguida, realizar-se-a a abertura dos envelopes “Proposta Comercial” (envelope n°. 01), sendo as propostas
escritas rubricadas e, previamente, analisadas pelo Pregoeiro e a Equipe de Apoio, para fins de constatacdo da
conformidade com os requisitos insertos neste ato convocatorio; dando continuidade, o Pregoeiro divulgard o
resultado dessa andlise e cadastrard os pregos das propostas, ordenando-as em ordem crescente de prego (por
lote), para conhecimento de todos através de projecdo multimidia;

d) Cadastradas e ordenadas as propostas regulares, sera procedida a indicagdo dos concorrentes que poderao
participar da fase competitiva de lances verbais, segundo a regra pela qual apenas poderdo ofertar lances verbais
(na fase competitiva) aqueles licitantes cujas propostas escritas indicarem precos ndo superiores a 10 % (dez por
cento) do menor valor proposto entre 0s concorrentes; caso ndo haja, no minimo, trés licitantes cujos precos
propostos estejam compreendidos na faixa dos precos de até 10% (dez por cento) superiores ao menor, serao
admitidos a fase competitiva, em ordem crescente de classificacdo, tantos licitantes quantos forem necessarios
para completar o nimero minimo de trés concorrentes nessas condicdes, ou seja, trés concorrentes além daquele
que indicou 0 menor preco entre as propostas escritas, independente dos precos cotados, a luz da legislacao
vigente;

e) Ato continuo, o Pregoeiro abrird a etapa competitiva e a Equipe de Apoio projetara na tela (projecédo
multimidia) os nomes das empresas que poderdo apresentar lances verbais, esclarecendo que tais lances deverao
ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes (em relagdo ao seu préprio valor
anterior), quando o Pregoeiro convidar, individualmente, de forma seqtiencial, cada representante para fazé-lo, a
partir do autor da proposta de maior preco até o de menor (entre as participantes da fase competitiva) e, assim
sucessivamente, até que todos desistam da disputa; a ndo aducdo de lance, por parte de representante convocado
pelo Pregoeiro, implicard na imediata exclusdo do respectivo licitante da fase competitiva, registrando-se o
ultimo lance ofertado ou a proposta escrita do respectivo licitante (prevalecendo o menor prego), como sua
melhor proposta;

f) dar-se-&4 por encerrada a etapa competitiva quando todos licitantes desistirem ou forem excluidos da fase
competitiva, nos termos referidos na alinea anterior, sendo, nesse caso, registrados e classificados os precos
finais propostos ou indicados na proposta escrita (prevalecendo o menor preco);

g) feito isso, o Pregoeiro verificard a aceitabilidade do menor preco proposto (baseado no preco estimado
acostado aos autos) podendo negociar junto ao particular, cuja proposta classificada contenha o menor preco, no
intuito da obtencdo de melhores condigdes para a Administracdo; prosseguindo, a proposta escrita do licitante
habilitado de melhor preco ofertado sera disponibilizada para exame e rubrica dos presentes, esclarecendo-se,
nesta ocasidao, que qualquer recurso (inclusive possiveis contra-razfes) devera ser apresentado para o devido
registro em ata;

h) aceito o preco final negociado ou proposto, o Pregoeiro e a Equipe de Apoio procedera ao julgamento da
proposta comercial aduzida pelo concorrente de menor preco, frente aos requisitos objetivos definidos no edital;
i) entretanto, caso seja desclassificada a proposta de menor pre¢o (ou lance), o Pregoeiro poder& negociar com o
autor da proposta classificada em segundo lugar retornando-se, neste caso, aos procedimentos definidos na alinea
“g” deste item, e assim sucessivamente, até que se tenha uma proposta que atenda ao interesse da administracéo e
as regras editalicias;

j) escolhida a proposta que atenda ao interesse tutelado e aos termos do edital, o Pregoeiro procedera a abertura
do envelope “Documentagdo de Habilitagdo™ deste licitante, passando os documentos constantes do mesmo para
analise e rubrica dos presentes, sendo esclarecido que qualquer questionamento devera ser formulado naquele
momento para o devido registro na ata dos trabalhos, dando-se o direito aos licitantes formular as devidas contra-
razBes; desta sorte, 0 Pregoeiro e a Equipe de Apoio procedera ao julgamento da documentacéo de habilitacdo
aduzida pelo concorrente cuja proposta foi considerada com as melhores condi¢des para a Administracdo, frente
aos requisitos objetivos definidos no edital;

1) inabilitada a concorrente, o Pregoeiro retomara os procedimentos fixados na alinea “g” deste item; e assim
continuamente, até que se tenha uma empresa habilitada a contratar e cujo preco interesse a administragao;

m) identificada a empresa que indicou as melhores condigdes para atender ao interesse publico e divulgado o
resultado do julgamento, os concorrentes poderdo manifestar a intencdo, sempre devidamente motivada, de
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recorrer de qualquer ato decisério praticado durante o processamento do certame, sendo registrada em ata a
sintese das razBes do recurso; neste caso, 0 Pregoeiro encerrara a sessdo sem que haja adjudicacdo do objeto ao
vencedor e estabelecerd o prazo de 03 (trés) dias corridos, contados daquela data, para fins de apresentagdo da
peticdo formal do recurso ora anunciado, bem como das respectivas contra-razdes (prazo em igual nimero de
dias, que comecara a correr do término do prazo de recurso), sob pena de decadéncia do direito de recurso; do
contrario, o Pregoeiro procederd a imediata adjudicacéo do objeto ao vencedor;

n) entdo, o Pregoeiro esclarecera que os envelopes “Documentacdo de Habilitagdo” apenas poderdo ser
resgatados, pelos respectivos representantes, no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados da data da presente
sessdo, sob pena de inutilizacdo dos mesmos; e,

0) por fim, o Pregoeiro e a Equipe de Apoio encerram a sessdo concluindo a ata circunstanciada dos trabalhos,
gue sera devidamente assinada;

08.03 — No caso em gue ndo sejam ofertados lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor valor e 0 preco estimado acostado aos autos, devendo o Pregoeiro negociar junto ao particular
para obter melhores condicGes para Administracéo;

08.04 — A auséncia do licitante, quando da lavratura da ata, ao Final da sessdo publica, implicara na preclusdo do
direito a Recurso e na submisséo ao disposto na ata.

IX-DO JULGAMENTO

09.01 - O julgamento das propostas comerciais sera processado segundo 0s critérios objetivos abaixo:

a) serd desclassificada a proposta que contenha entrelinhas, emendas, rasuras, borrées ou qualquer outro defeito,
ndo ressalvados, que ponham em davidas informag6es essenciais a sua compreensao;

b) seréa desclassificada a proposta que ndo atenda as especificacdes contidas neste ato convocatério e anexos;

c) a proposta que infrinja preceitos albergados em legislagéo especifica vigente sera desclassificada;

d) preco manifestamente superior ao de mercado ou inexequivel, comprovado através de pesquisa de mercado
e/ou planilha de custos constantes nos autos, ensejara a desclassificacdo da respectiva proposta, nos termos art.
48, inc. Il, da Lei 8.666/93;

e) pregos que apresentarem, apds a fase de lances ou negociacéo, valor global cotado superior ao estabelecido no
Termo de Referéncia, anexo deste Edital, tera a respectiva proposta desclassificada;

f) proposta ou lance que contenha valor simbolico, irrisério ou igual a zero, de acordo com o estabelecido no art.
44, § 3° da Lei 8.666/93, sera desclassificado;

g) ndo podera ser considerada, para fins de julgamento, qualquer vantagem ndo prevista neste instrumento de
convocacao;

h) no julgamento das propostas sera adotado, exclusivamente, como critério de classificagdo, O MENOR
PRECO GLOBAL (VALOR GLOBAL/ANUAL), considerando para tanto, a proposta mais vantajosa
apresentada ou o0 menor lance ofertado na etapa competitiva;

09.02 - O julgamento da habilitacdo sera processado segundo os critérios abaixo:

a) licitante que transgrida qualquer norma de legislacéo especifica vigente serd inabilitado;

b) sera inabilitada a empresa que néo atender a qualquer das exigéncias estipuladas na CLAUSULA VI deste ato
convocatorio;

c) concorrente cuja documentacdo de habilitacdo ndo cumpra qualquer outra regra inserta neste edital, em
especial aquelas contidas nos itens 18.03 e 18.05, serd inabilitado;

d) participante que apresentar qualquer documento exigido neste edital com data da validade vencida ou cujas
certiddes ndo sejam confirmadas via Internet (quando disso dependa a sua validade) serd inabilitado;

e) documento que contenha rasuras, entrelinhas, emendas, borrGes ou qualquer outro defeito que ponham em
duvida a veracidade das informacdes essenciais a sua validade acarretara a inabilitacdo do licitante;

09.03 — Apds a fase de lances e da negociagdo, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por
microempresa ou empresa de pequeno porte e houver proposta apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte igual ou até 5% (CINCO POR CENTO) superior @ melhor proposta, proceder-se-4 da seguinte
forma:
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a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera, no prazo de 05 (CINCO)
MINUTOS apéds a convocacdo, apresentar nova proposta inferior aquela considerada vencedora do certame,
situacdo em que seré adjudicado em seu favor o objeto deste Pregéo;

b) Néo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do subitem anterior,
serdo convocadas as licitantes remanescentes que porventura se enguadrem na hipétese desta condigdo, na
ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

c) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nesta condicdo, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;

d) A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada sera convocada para apresentar nova
proposta no prazo maximo de 05 (CINCO) MINUTOS ap6s a solicitagdo do Pregoeiro, sob pena de precluséo.
e) O Pregoeiro podera solicitar documentos que comprovem o enquadramento da licitante na categoria de
microempresa ou empresa de pequeno porte;

09.04 — Na hipdtese da ndo-contratacdo nos termos previstos na condi¢do anterior, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

09.05 — A proposta ou lance que apresentar valor simbolico, irrisorio ou igual a zero seré desclassificada;

09.06 — Para as microempresas e empresas de pequeno porte serd aplicado subsidiariamente o que dispde a Lei
Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006.

X - DO CRITERIO DE DESEMPATE \
10.01 - Havendo absoluta igualdade de precos entre duas ou mais propostas escritas ou lances verbais, 0
Pregoeiro procedera ao desempate, através de sorteio, durante a prépria sessdo publica, na presenca dos licitantes
interessados, conforme previsto na Lei 8.666/93.

[ X1 - DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

11.01 — Quando ndo houver recurso, o Pregoeiro adjudicara o objeto ao particular cuja proposta for considerada
mais vantajosa a administracéo, por forca do art. 4°, inc. XX, da Lei 10.520/2002;

11.02 — Constatada a regularidade do feito, a adequagdo do objeto licitado e, sobretudo, a vantagem das
condigdes finais estipuladas, a Excelentissima Senhora Prefeita Municipal homologara a presente licitacéo.

| X1l - DO DIREITO DE PETICAO

12.01 — Qualquer interessado podera solicitar esclarecimentos dos termos deste edital, podendo impugna-lo até o
segundo dia util que anteceder a data da sessao de realizagdo do certame;

12.02 — A impugnacéo tempestiva dos termos do ato de convocacgdo ndo impede a participacdo dos interessados
no presente certame, de acordo com o art. 41, 8 3° da Lei 8.666/93;

12.03 - Divulgado o resultado do julgamento do certame, qualquer licitante podera manifestar, imediata e
motivadamente, a intencéo de recorrer, com o devido registro em ata da sintese de suas razdes, quando lhe sera
concedido o prazo de 03 (trés) dias para a apresentacao da peticdo formal do recurso, sob pena de decadéncia do
direito de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar contra-razGes em igual
namero de dias (contados apds o término do prazo para recurso), ficando-lhes assegurado vistas aos autos;

12.04 — O recurso devera ser dirigido a autoridade superior, por intermédio do Pregoeiro que podera reconsiderar
sua decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ou, nesse prazo, encaminha-lo a autoridade superior, devidamente
informado, para apreciagdo e decisdo, no mesmo prazo;

12.05 - O acolhimento de recurso importara a invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

12.06 — Julgados os recursos e constatada a regularidade do procedimento e a conformidade das condi¢es finais
na proposta indicada como vencedora do certame, a Excelentissima Senhora Prefeita Municipal adjudicard o
objeto ao vencedor do certame e, em conseqiiéncia, homologara a presente licitacéo;
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12.07 — A falta de manifestacdo, imediata e motivada, do licitante durante a prépria sessdo, para o devido
registro da sintese das razGes em ata, ou a ndo apresentacdo da peticdo formal do respectivo recurso, ocasionara a
decadéncia do direito de recurso e a imediata adjudicacdo do objeto ao vencedor;

12.08 - N&o serdo conhecidos 0s recursos, ou contra-razfes, cujas peticdes ndo observarem os pressupostos de
admissibilidade definidos na legislacdo vigente e na doutrina especializada.

| XIIl - DO CONTRATO \
13.01 - O contrato podera ser simplificado e representado pela ordem de compra, nos termos do disposto no art.
62, caput, da Lei 8.666/93,;
13.02 - O licitante vencedor cujo preco tenha sido registrado na Ata de Registro de Pregos tera o prazo de 05
(cinco) dias para a retirada da respectiva nota de empenho ou assinatura de termo, contados da solicitagdo do
fornecimento, podendo ser prorrogado, uma vez, por igual periodo, devidamente justificado, contado da data de
convocagao por esta Prefeitura;
13.03 - Caso o adjudicatario recuse-se a cumprir o fixado no dltimo item, serdo adotadas as providéncias
estabelecidas no item 07.11,
13.04 - A recusa do adjudicatario em atender a convocagdo estabelecida no item 13.02, sujeita-0 as sangdes
administrativas, sem prejuizos das demais penalidades legalmente estabelecidas (Leis n°. 8.666/93 e
10.520/2002);
13.05 - Os licitantes adjudicatarios, convocados nos termos do item 07.11, que recusarem a retirar a respectiva
nota de empenho ou ordem de compra, estardo sujeitos as sancdes previstas na Lei 10.520/02 e no Decreto
3.931/01.

XIV - DA PUBLICIDADE \
14.01 — O presente Edital serd publicado, em forma de aviso, no Diério Oficial do Estado do Rio Grande do
Norte e em Jornal de Grande Circulagdo no Estado do Rio Grande do Norte;

14.02 — Todos os atos do referido processo durante a chamada fase externa, serdo divulgados via Internet, pelo
gue se recomenda 0 acompanhamento diario através do endereco eletrbnico
www.prefeiturademacaiba.com.br;

14.03 — Qualquer interessado podera solicitar vistas dos autos na sala de Licitacdes deste Orgao;

14.04 — A ARP sera publicada, em forma de extrato, no Diario Oficial do Estado do Rio Grande do Norte ou no
sitio oficial do Municipio bem como serd mantida atualizada no sitio ja mencionado.

| XV — DA PRESTAGAO DE SERVICO |
15.01 — O objeto desta licitacdo devera ser executado de forma imediata a partir da assinatura do contrato, de
forma gradual, de acordo com as necessidades da Administracdo Municipal, sendo materializada a necessidade,
guando da emissdo da ordem de compra/servico, nos quantitativos desejados;
15.02 — A CONTRATADA do certame serd responsdvel pela implantacdo, consulta, digitalizagdo,
microfilmagem eletrénica de documentos e transporte de todos os documentos encaminhados pelo Prefeitura
Municipal de Macaiba__para organizacdo, digitalizacdo, microfilmagem eletrdnica de documentos,
arguivamento, guarda e armazenamento;
15.2.1 — O servico de implantacdo abrange a retirada dos documentos da CONTRATANTE, a indexacdo dos
mesmos, e, a organizacdo dos documentos nas Caixas Padréo (papeldo reforcado com capacidade 20kg) com as
dimens@es aproximadas 440x370x250 mm (armazenando até 03 caixas de arquivo morto - 340x130x240) da
CONTRATADA. Os documentos deverdo ser indexados por caixa ou documento por documento;
15.2.2 — O servico de consulta constitui a atividade de movimentacdo da caixa ou do documento pela
CONTRATADA, a pedido da CONTRATANTE;
15.2.3 — O servico de transporte constitui a atividade de traslado da caixa ou do documento, da empresa ao
CONTRATANTE;
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15.2.4 — Com relacdo ao transporte, o traslado da caixa ou documento serdA REALIZADO pela propria
CONTRATADA.

15.2.5 — Com relagéo ao servico de digitalizacdo, a CONTRATADA devera escanear o documento solicitado
pelo setor técnico da CONTRATANTE, e disponibilizar o documento via internet (WEB).

15.2.6 — Com relagdo ao servico de MICROFILMAGEM, a CONTRATADA deverd compreender as etapas de
preparacdo dos documentos, montagem dos lotes de documentos, captura e gravacdo das imagens em
microfilmes. Sendo assim os documentos armazenados de maneira permanente, ficando protegidos e preservados
contra alteracbes e mudangas tecnologicas.

15.03 — A CONTRATANTE pagard a CONTRATADA uma mensalidade fixa em razdo do SISTEMA DE GED
e do armazenamento das caixas e documentos da CONTRATANTE.

15.3.1 — Além da mensalidade, a CONTRATANTE pagara pelas consultas, digitalizacdo de documentos e
transportes realizados pela CONTRATADA.

15.04 — Os pedidos de arquivamento, guarda e armazenamento de documentos, bem como os pedidos de
consulta, digitalizacdo e transporte, serdo conforme a demanda da CONTRATANTE.

Paragrafo primeiro: Estima-se, para o periodo de vigéncia contratual:

a) 800 (oitocentos) pedidos mensais de arquivamento, através de Caixas Padrdo (papeldo reforcado com
capacidade de no maximo 20kg);

b) 300 (trezentos) pedidos mensais de consulta de documentos;

¢) 120 (cento e vinte) pedidos mensais de consulta de caixas;

d) 30 (trinta) transportes mensais de caixas;

e) 30 (trinta) transportes mensais de documentos;

f) 20.000 (vinte mil) digitaliza¢cbes mensais de documentos (ou o equivalente & média 16.000 (dezesseis mil)
folhas);

g) 1.500 (mil e quinhentas) microfilmagens eletronica de documentos mensais.

h) 30.000 (trinta mil) fotocépias/impressdes mensais.

Paragrafo segundo: O quantitativo previsto no paragrafo primeiro acima é apenas estimativo, de forma que a
quantidade de arquivamentos, consultas e transportes podera variar para mais ou para menos, a depender da
demanda da CONTRATANTE, respeitado os limites legais.

15.05 — Todos os documentos enviados pela CONTRATANTE deverdo ser armazenado em Caixa Padrdo,
armazenando até 03 caixas de arquivo morto (340x130x240).

Paragrafo Unico: As Caixas Padrdo para o armazenamento dos documentos da CONTRATANTE deverdo ser
fornecidos pela CONTRATADA.

15.06 — As Caixas Padrdo fornecidas pela CONTRATADA deverdo garantir o armazenamento seguro dos
documentos da CONTRATANTE, e, possibilitar a aposicao de lacres.

15.07 — As Caixas Padrdo deverdo ser acondicionadas em mobiliario proprio e adequadas, para garantir a
integridade dos documentos armazenados.

15.08 — O local de arquivamento e armazenamento das Caixas Padrdo devera ser seco, com seguranga contra
INCENDIO, chuva, alagamentos, pragas, sol e umidade, devendo a CONTRATADA zelar pela qualidade do
servico e pela integridade dos documentos.

15.8.1 — Caso as Caixas Padréo sofram algum tipo de dano, que cologue em risco a integridade dos documentos,
a CONTRATADA deveréa providenciar a substituicdo da unidade de armazenamento.

15.8.2 — Caso ocorra qualquer dano a unidade de armazenamento, que demande a substitui¢cdo da Caixa Padrao,
a CONTRATADA devera operar o servico de troca, sem modificar a ordem ou organizacdo dos documentos
arquivados na caixa padréo danificado.

15.8.3 — A transposi¢cdo do conteudo da caixa padrdo sO poderd ser realizada por funcionarios da
CONTRATADA.

15.8.4 — Todas as despesas necessarias ao reparo ou substituicdo das caixas padrdo durante a vigéncia do
contrato, inclusive custos com transporte, sdo de responsabilidade da CONTRATADA. Contudo caso o dano
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com a caixa padrdo ocorra nas instalacbes do contratante, logo todas as despesas inerentes ao dano, sera de
responsabilidade da mesma.

15.8.5 — A CONTRATANTE podera, a qualquer momento, indicar funcionérios para realizar visitas e vistorias
ao local de guarda dos documentos, a fim de verificar as condigBes fisicas do local e das unidades de
armazenagem.

15.9 — O acondicionamento dos documentos nas caixas padrdo e a aposicdo de lacres serdo feitos,
exclusivamente, por funcionarios da CONTRATADA, devidamente credenciados e habilitados para a prestacéo
do servigo.

15.9.1 — Apos a realizacdo de consulta de caixas ou documentos pelo CONTRATANTE, e devolvido as caixas
padrdo, a CONTRATADA devera lacrar novamente a caixa padrdo, ainda no local da contratante.

15.10 — A identificagdo e cadastramento dos documentos serdo realizados, exclusivamente, por funcionérios da
CONTRATADA.

15.11 — O acesso as caixas padrdo, bem como a consulta aos documentos do CONTRATANTE serdo feitos, a
principio, por funcionarios da CONTRATADA, mediante solicitacdo cadastrada e registrada pela empresa.
15.11.1 — Ocasionalmente o proprio CONTRATANTE podera fazer a consulta de caixas e documentos no local
em que estdo armazenados as caixas padrdo. Ou seja, a CONTRATADA devera dispor de uma sala exclusiva de
consulta para que funcionarios da CONTRATANTE devidamente habilitados possam fazer a consulta a
documentos ou caixas.

15.11.2 - A CONTRATADA devera transportar a caixa padrao as dependéncias do CONTRATANTE, quando
solicitado, para a consulta e visualizacdo fisica do documento. O pedido de transporte também devera ser
devidamente cadastrado e registrado pela empresa.

15.11.3 — O transporte inicial de caixas padréo, para implantacdo do sistema de arquivo, seré de responsabilidade
da CONTRATADA.

15.11.4 — O transporte inicial deverd ser efetuado de forma gradativa, a partir da solicitacdo do
CONTRATANTE apos o acondicionamento dos documentos e indexacdo pela CONTRATADA.

15.12 — As Caixas padrdo deverdo ser identificados um a um de modo a permitir a facil localizacdo dos
documentos e caixas solicitados pelo CONTRATANTE.

15.13 — A CONTRATADA tera o prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, ap6s a solicitagdo, para a entrega das
caixas padrdo ou documentos pedidos pelo CONTRATANTE.

15.13.1 — No caso de digitalizacdo dos documentos, os mesmos deverdo ser disponibilizados pela internet
(WEB) em até 02 (duas) horas.

15.14 — Ao final do contrato, a CONTRATADA devera fornecer todos os dados de cadastro das respectivas
caixas padréo, armazenado no sistema informatizado de gerenciamento do acervo documental, em formato
exportavel para o banco de dados da CONTRATANTE.

15.15 — A CONTRATADA seré responsavel por qualquer dano e prejuizo causados por seus empregados e
prepostos, a0 CONTRATANTE, ou a terceiros.

15.16 — As Caixas padrdo, bem como os documentos arquivados, ndo poderdo ser violados, sob qualquer
hipotese, pela CONTRATADA ou por terceiros. Em caso de sinistro ou qualquer situa¢do que seja necessaria a
violacéo da caixa padrdo, 0 CONTRATANTE devera ser imediatamente comunicado pela CONTRATADA.
15.16.1 — Os danos causados por culpa da CONTRATADA, seus funcionarios ou prepostos, deverdo ser
devidamente indenizados.

15.16.2 — Nd&o se entende como violacdo a abertura de caixas, a pedido de consulta de documentos pelo
CONTRATANTE.

15.17 — A CONTRATADA devera manter sigilo sobre todos os documentos que 0 CONTRATANTE solicitar o
arquivamento, sem divulgar qualquer informacdo referente a0 CONTRATANTE sem prévia autoriza¢do para
tanto.

15.18 — A CONTRATADA deveréa disponibilizar e manter sistema informatizado de gerenciamento do acervo
documental que permita ao CONTRATANTE, no minimo:

a) acesso ao sistema via internet (WEB);
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b) solicitar o arquivamento e desarquivamento da caixa padrdo e documentos através da internet ou outro meio
de comunicacao;

c) possibilitar pesquisas em todos os campos indexadores, permitindo a localizagdo, de imediato, das caixas
padréo.

d) possibilitar consulta ao histérico de movimentacao das caixas padrdo e documentos, com data de retirada, data
de devolugdo e servidor solicitante;

e) possibilitar o registro e o cadastro de usuérios, por setor, com login e senhas, individuais, pessoais e
intransferiveis, bem como a definicdo de diferentes niveis de permissao de acesso ao sistema via internet;

f) propiciar emissdo de relatérios analiticos e sintéticos relativos as caixas armazenadas;

15.19 — O sistema informatizado de gerenciamento do acervo documental devera ter garantia de funcionamento
durante todo periodo de vigéncia do contrato, sem quaisquer 6nus a0 CONTRATANTE, inclusive quanto as
atualizacGes para novas versoes, as corregdes de erros e bugs, ao fornecimento de novas versoes e releases, bem
como instrugdes de utilizaco;

15.20 — No caso de interrupcdo temporéria de acesso via Internet, a CONTRATADA devera providenciar a
utilizagdo de outros meios de comunicacao, tais como telefone, e-mail ou fac-simile, para envio e atendimento
das solicitacdes, sem prejuizo quanto aos prazos de disponibilizacdo das caixas padréo (papeldo reforcado com
capacidade 20kg) e documentos;

15.21 — A CONTRATADA devera oferecer treinamento aos funcionarios da CONTRATANTE, para utilizacdo
do sistema informatizado de gerenciamento do acervo documental;

15.22 — O treinamento inicial para utilizacdo do sistema informatizado de gerenciamento do acervo documental
deverd ser realizado na sede da CONTRATANTE para o publico estimado de 05 (cinco) funcionarios da mesma;
15221 — A CONTRATADA deverd promover o treinamento sempre que houver solicitacdo da
CONTRATANTE para tanto;

15.23 — A CONTRATADA devera promover, nas mesmas condi¢des do treinamento inicial, novo treinamento a
cada mudanca de versdo do sistema informatizado de gerenciamento do acervo documental ou mudanga de
procedimento operacional, sem custo adicional para a CONTRATANTE.

| XVI - DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA |
16.1 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta de recursos especificos, consignados no
Orgamento Geral do Municipio para o exercicio 2012, em todas as Unidades Administrativas ali constantes, no
elemento de despesa 3.3.90.39 — Outros Servicos de terceiros — Pessoa Juridica.

| XVI1 - DO PAGAMENTO |
17.1 — O pagamento sera realizado nos termos contidos na Ata de Registro de Precos (ANEXO 11) ou no
contrato caso seja celebrado.

| XVIII - DAS DISPOSICOES GERAIS |
18.1 — A administracdo podera revogar a presente licitacdo por razes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta; devendo anula-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado;
18.2 — O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢fes propostas, 0s acréscimos ou supressdes que
porventura se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicial atualizado do contrato
ou instrumento equivalente, nos termos do art. 65, § 1°, da Lei n°. 8.666/93;
18.3 — A documentacdo exigida neste edital deverd ser apresentada em original ou por copia devidamente
autenticada por cartério competente, pelo Pregoeiro ou membro da Equipe de Apoio da Prefeitura Municipal de
Macaiba ou por cépia de publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, observados sempre 0s respectivos prazos de
garantia/validade. E vedada a adugio de documentos transmitidos por meio de aparelho de fax, mesmo estando
este autenticado;
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18.4 — A autenticacdo de documentos pelo Pregoeiro ou pela Equipe de Apoio, apds aberta a sessdo, somente
serd realizada caso o Pregoeiro julgue conveniente, motivo pelo qual recomenda-se o comparecimento dos
licitantes que pretendam atribuir autenticidade as fotocOpias de seus documentos através de membro da Equipe
de Apoio até o dia anterior da apresentacdo das propostas;

18.5 — O Pregoeiro, ou autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, podera promover diligéncias
destinadas a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documentos ou
informacGes que deveria constar originalmente da proposta de precos;

18.5.1 — Quando necessario, e estando presente a sessdo representante legal devidamente credenciado para este
fim, podera o Pregoeiro sanar possiveis falhas na documentagdo apresentada, desde que ndo va de encontro ao
principio da igualdade entre os licitantes, podendo inclusive solicitar que seja elaborado, de préprio punho, por
parte do representante legal presente, declaracGes exigidas nos anexos deste edital, que por algum motivo
estejam ausentes da documentagdo. Tais decisfes poderdo ser tomadas para o fim descrito no subitem 18.08
deste Edital;

18.6 — Nao serdo admitidos cancelamentos, retificacbes de precos ou alteracBes nas condic¢des inicialmente
estipuladas nas propostas escritas, uma vez entregue o envelope e aberta a sessdo publica de processamento do
presente certame, sendo o prazo de validade das propostas de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da
apresentacgdo das mesmas;

18.7 — Na contagem dos prazos previstos neste instrumento de licitagdo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento, e considerar-se-d40 0s dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrério, conforme determina o art. 110, da Lei n°. 8.666/93;

18.8 — As regras do presente certame serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa, desde que
ndo comprometam 0 interesse da  Administracdo, a finalidade e a seguranca da
contratacdo, a luz dos ditames albergados na Legislacao propria pertinente;

18.9 — Apos decorridos 30 (trinta) dias do encerramento do certame licitatorio, e caso ndo sejam solicitados
pelos licitantes, os envelopes ndo utilizados no Processo serdo destruidos;

18.10 — A participacdo nesta licitacdo implica na aceitacdo plena e irrevogavel das normas constantes do
presente ato de convocacao, independentemente de declaracdo expressa;

18.11 — Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que se baseard nas disposi¢Oes contidas
na Lei n°. 8.666/93, na Lei n°. 10.520/2002;

18.12 — A solicitacdo de esclarecimento de davidas a respeito de condicOes deste Edital e de outros assuntos
relacionados a presente licitacdo deverdo, de preferéncia, ser efetuados pelas empresas interessadas em participar
do certame pelo e-mail cpl@prefeiturademacaiba.com.br ou fax 84 3271-6921, ATE O 2° (SEGUNDO) DIA
UTIL que anteceder a data estabelecida no preAmbulo deste instrumento convocatorio para a sessdo de
recebimento e abertura dos envelopes proposta de preco e habilitacao;

18.13 — A resposta do Pregoeiro ao pedido de esclarecimento formulado sera divulgada mediante publicagéo de
nota no enderego eletrénico www.prefeiturademacaiba.com.br, neste caso cabendo aos interessados acessa-la
para a obtencdo das informacdes prestadas, e encaminhada via E-MAIL as empresas que enviaram o recibo de
retirada de edital pela internet.

Macaiba/RN, 15 de Margo de 2012.

Edilson Medeiros Cesar De Paiva JUnior
Pregoeiro - PMM
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PREGAO N°. 027/2012 - ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO PRESENCIAL DO TIPO MENOR PRECO GLOBAL PARA CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM GESTAO DE DOCUMENTOS.

1 -OBJETO

A presente licitacdo tem por objetivo 0 REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO DOCUMENTAL PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
DE ORGANIZACAO, DIGITALIZACAO, MICROFILMAGEM ELETRONICA DE DOCUMENTOS,
GUARDA DE DOCUMENTOS E FORNECIMENTO DE LICENGCA DE USO SOFTWARE GED -
GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS E WORKFLOW - FLUXO DE TRABALHO.

2 —JUSTIFICATIVA

A implantacdo da gestdo documental, mediante a utilizagdo das tecnologias de GED - Gestdo Eletrnica de
Documentos e Workflow - Gerenciamento do Fluxo de Trabalho, possibilitara maior eficiéncia dos processos de
trabalho, facilitard a aplicacdo da Tabela de Temporalidade e do Plano de Classificagdo Documental da
CONTRATANTE. Proporcionard a localizagdo do documento em tempo héabil a qualquer momento e em
qualquer local e suporte. Evitara extravio de documentos e perda do patriménio informacional da organizacao.
Enfim, permitira resguardar o acervo adquirido durante a execucdo dos projetos, visando assim a melhoria
organizacional da CONTRATANTE.

3 - BENEFICIOS ESPERADOS:
A CONTRATANTE espera da solugdo a ser fornecida para atendimento do objeto do presente Pregéo:

e Garantir a seguranca, consisténcia e a integridade dos documentos de seu acervo inativo;

e Garantir a infra-estrutura necessaria para a tramitacdo, manuseio e guarda dos documentos com
seguranca e agilidade.

e Garantir o tratamento necessario para a preservacao e conservacgao de seus documentos;

e Garantir rapida localizacdo e acesso aos documentos, proporcionando agilidade na consulta aos
documentos que forem microfilmados, digitalizados e também daqueles de propriedade da
CONTRATANTE que estiverem em suporte papel, mas que se encontrem sob a guarda da Contratada;

e Diminuir o volume de documentos em papel;

e Possibilitar a implantagdo da Gestéo Eletronica dos Documentos na(o) CONTRATANTE ;

e Possibilitar e controlar a troca de informacGes na CONTRATANTE e aumentar a velocidade de difuséo
de informacdes.

4 — OS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS
o Elaboracdo de projeto de Gestdo Documental, com definicdo de taxonomia, forma de tratamento para
cada tipo documental, elaboracdo da Tabela de Temporalidade Documental, mapeamento de fluxos
documentais, atribuigdes de tarefas aos usuarios com defini¢do dos devidos prazos de concluséo.
¢ Organizacdo de Documentos;
¢ Digitalizacdo de Documentos;
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¢ Microfilmagem eletrénica de documentos (Digitalizacdo e Microfilmagem);

e Guarda Gerenciada com a transferéncia dos documentos para as instalacdes da CONTRATADA, com
acondicionamento em caixas especiais e armazenamento em estruturas de arquivo.

e Guarda de Documentos.

e Fornecimento de Software GED;

e Fornecimento de Software de Workflow na mesma plataforma do GED.

~ VALOR PRECO PRECO
ITEM DESCRICAO UNID. QUANT. UNIT. MENSAL | ANUAL
GUARDA DE DOCUMENTOS:
Caixa padréo papeldo reforcada RS RS
01 com capacidade de 20kg, com as . R$ XX, XX
dimensdes aproximadas: Caixa 800 XX XX XX XX
440%x370x250mm, armazenando até
03 caixas de arquivo.
CONSULTA DE CAIXAS: Por
caixa padrdo, a consulta a RS R$
02 localizacdo e disponibilizacéo da . R$ XX, XX
caixa padrao, e ap0s ser consultado Caixa 120 KX XX KX XX
pela contratante, contempla o
rearquivamento do mesmo.
CONSULTA DE
DOCUMENTOS: Por registro no
software de Ged, a consulta é a RS R$
03 localizacdo e disponibilizacdo do R$ XX, XX
documento ou de grupo de Consulta 300 KX XX KX XX
documentos, e apos ser consultado
pela contratante, contempla o
rearquivamento do mesmo.
TRANSPORTE/REMESSA
(REGIAO NATAL E GRANDE R$ R$
04 NATAL): Transporte/remessa Viagem 30 XX, XX R XX, XX XX, XX
limitado a até 20 caixas padrdo por
viagem.
TRANS~PORTE/REMESSA
(REGIAO NATAL E GRANDE R$ R$
05 NATAL): Transporte/remessa Viagem 30 XX, XX R$ XX, XX XX, XX
limitado a até 100 documentos por
viagem
SOFTWARE GED: Até 20 RS RS
06 licencas mensais com acesso R$ XX, XX
simultaneo até 5 Gigabyte de Serv. ! XX,XX XX,XX
espaco de armazenamento.
GIGABYTE EXCEDENTE: Por R$ R$
07 més, por gigabyte excedente GB 5 XX, XX R$ XX XX XX, XX
utilizado
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MEGABYTE POR TRAFEGO R$ R$
08 | DE DADOS EXCEDENTES: Por | MB 2 xxxx | RERXRX s xx
Megabyte de trafego de dados.
INDEXACAO DE RS R$
09 DOCUMENTOS NO GED . R$ XX, XX
ARQUIVAR: Registro indexado | eaistro | 20.000 | XX, XX XX, XX
no Software GED pela Contratada.
DIGITALIZACAO PRETO E
BRANCO A4: Por imagem, sendo - R$ R$
10 executado o volume total existente D'gé;‘i)l'za 20.000 XX, XX R$ XX, XX XX, XX
em uma caixa ou registro do
Software de GED.
ORGANIZACAO DE R$ R$
11 | DOCUMENTOS: Detalhada, por | Caixa | 3.000 | xxxX | ReXXXX | s xx
caixa padrao.
R$ R$
SALA DE CONSULTAS: Por
. reserva dia. Reserva 4 XX, XX RS 00XX XX, XX
NOVO/SUBSTITUIQAO DE
CAIXA PADRAO R$ R$
13 (CAPACIDADE DE NO Caixa 900 XX, XX RS XX, XX XX, XX
MAXIMO 20 kg): Por caixa
padréo.
EXPURGO DE R$ R$
14 DOCUMENTOS: Por caixa Caixa 30 XX, XX R$ XX, XX XX, XX
padrdo.
PROJETO DE GESTAO R$ R$
15 | DOCUMENTAL: Dia x Homem Dia 60 )X x| REXXXX oo
(20x 1)
ORGANIZACAO DE R$ R$
16 DOCUMENTOS: Caixa Arquivo Caixa 1.500 XX, XX R$ XX, XX XX, XX
Morto — 340x240x130mm.
LICENCA DO SOFTWARE R$ R$
17 WORKFLOW: Disparo de até 200 | Licenca 3 XX, XX R$ XX, XX XX, XX
fluxos mensais até 20 licencas.
MICROFILMAGEM . . R$ R$
18 | ELETRONICA DE M';rg:r']'m 1500 | xxxx | REXXXX| sy xx
DOCUMENTOS: Por imagem. g
GUARDA DE MIDIAS RS RS
19 ARQUIVO DE SEGURANCA: R$ XX, XX
Por Gaveta (capacidade para 80 Gaveta 2 RKXXX XX XX
Microfilmes).
] x R$ R$
20 E(())rTu(r?l(d‘,;()jE IAS/IMPRESSOES: UND 30.000 XX XX R$ XX, XX XX XX
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ENTENDE-SE POR:
e Consulta: é a solicitacdo de um registro ou de um conjunto de registros, desde que estejam organizados
seqliencialmente e dentro de uma mesma caixa padrao.
¢ Registro: O registro corresponde a uma tela cadastrada no software GED e pode ser apenas um
documento, uma pasta, um envelope, uma caixa-arquivo ou uma caixa padrdo conforme os critérios
definidos no ato da elaboracéo do Projeto de Gestdo Documental.

5. ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

5.1 — ACONTRATADA devera elaborar um Projeto de Gestdo Documental em que deverao ser formalizadas e
documentadas as técnicas e metodologias a serem adotados na implantagdo do sistema de Gestdo de Documentos
adaptado especificamente para a CONTRATANTE, a imagem e semelhanca de suas caracteristicas e
necessidades.

Para elaboracdo do Projeto de Gestdo Documental e Tabela de Temporalidade devem ser consideradas as
recomendacdes existentes nas resolugdes n®5 do CONARQ (1996), n®7 do CONARQ (1997), e as
recomendagdes contidas na NBR — 10.519 da ABNT. Bem como as orientacdes na resolugdo n® 31 do CONARQ
e o modelo para elaboracdo da Tabela de Temporalidade na Resolucdo n® 4 do CONARQ (cuja versédo foi
revisada, ampliada e aprovada pela sua resolugéo n® 14 do CONARQ).

Para elaboracdo do Projeto de Gestdo Documental devem ser consideradas as recomendages existentes na lei n®
5.433, de 8 de maio de 1968, no decreto n® 1.799, de 30 de janeiro de 1996 e as recomendacgdes contidas na NBR
—10.519 da ABNT. Para o planejamento da digitalizacdo deve-se considerar também as orientacdes contidas na
resolugéo n® 31 do CONARQ.

Para elaboracdo do Projeto de Gestdo Documental e as recomendagdes contidas na NBR —10.519 da ABNT e na
Resolugdo n°. 31 do CONARQ, DE 28 DE ABRIL DE 2010.

No Projeto de Gestdo Documental deverdo ser contemplados, obrigatoriamente:

e Os departamentos e segmentos da CONTRATANTE que fardo parte dos trabalhos e a sua abrangéncia;

e Os responsaveis envolvidos e as atribuicdes de cada um;

¢ Os tipos documentais integrantes do acervo da CONTRATANTE;

¢ A metodologia padréo a ser usado na Organizacdo para cada tipo documental.

e Padrdo a ser usado nas etapas da Digitalizagdo.

e Padrdo a ser usado nas etapas da Microfilmagem Eletronica.

e Padrdo a ser usado no Armazenamento dos Documentos na fase corrente e na fase intermediéria (Guarda
Externa de Documentos).

o Elaboragéo da Temporalidade Documental e o0 manual para o funcionamento da Comisséo de Avaliacdo
de Documentos;

e Ciclo de vida util: Prazos de permanéncia nos arquivos ativos, semi-ativo, inativo e destinacao final e
como serdo realizadas as transferéncias de um arquivo para o outro.

e Taxonomia documental para o Software de GED.

e Mapeamento fluxo geral de documentacéo e informacao
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Disseminacdo dos documentos: definicdo dos departamentos da XXXX que deverdo ter acesso as
informac@es, como e quando.

5.2 — A CONTRATADA devera executar a organizacao dos tipos documentais conforme metodologia prevista
no Projeto de Gestdo Documental elaborado, para proporcionar preservacdo, organizacdao, tornando a
recuperacao e disseminacao da informagdo mais rapida e agil seguindo as atividades descritas:

Higienizacdo e triagem dos tipos documentais conforme critérios definidos no Projeto de Gestdo
Documental;

Aplicacdo da tabela de temporalidade documental (TTD) com a destinacdo adequada a cada tipo de
documento, seguindo o fluxo mapeado no Projeto de Gestdo Documental;

Elaborag&o da Listagem de Eliminac&o de Documentos.

Expurgo de documentos apds a aprovacdo da Comissdo de Avaliagdo de Documentos da
CONTRATANTE.

Ordenacdo dos tipos documentais em sequéncia légica pré-definida no Projeto de Gestdo Documental;
Elaboracéo de indice no Software GED dos lotes de documentos;

Armazenamento da massa documental em suportes adequados (caixas-arquivo, pastas, estantes,
mapotecas e outros);

Reformulacédo da disposicéo fisica do arquivo corrente.

5.3— A CONTRATADA devera executar o inventario pelo rétulo da caixa arquivo conforme Projeto de Gestdo
Documental elaborado, para proporcionar preservacdo, organizagdo, tornando a recuperacéo e disseminacéo
da informacao mais rapida e agil seguindo as atividades descritas:

Identificacdo dos documentos conforme o rétulo identificador das caixas arquivos;

Inventario mediante indexacéo pelo rétulo no Software GED;

Indexacdo dos documentos ja conferidos no Software de GED conforme identificadores confidveis,
agrupando os registros por Departamento, Tipo documental, ordem cronolégica ou seqiencial.
Identificacdo dos documentos por codigo identificador (ID) gerado pelo Software de GED, colando em
cada envelope ou caixa;

Conferéncia dos tipos documentais que consistem em um grupo de documentos com base no relatorio de
documentos especificado por cada departamento do CLIENTE;

Emisséo de relatdrio de discrepancia dos grupos de documentos checados;

Emissdo de relatorios via Software de GED ARQUIVAR por Departamento, tipo documental e data
apos a indexacdo da massa documental;

Armazenamento da massa documental caixas padrdo (papeldo reforgado, com capacidade para
aproximadamente 20Kg);

As caixas deverdo ser novas e identificadas com o logotipo da CONTRATADA,;

para utilizacdo exclusiva do (nome do 6rgédo) e e identificacdo das caixas devera ser feita pelo nimero de
sua etiqueta e/ou codigo de barras;

As caixas padrdo deverdo ser acondicionais em suportes adequados armazenagem em estruturas
especiais de arquivo (estantes);

A identificacdo das caixas devera ser feita pelo nimero de sua etiqueta e/ou codigo de barras.
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54 — A CONTRATADA devera realizar a digitalizacdo conforme critérios presentes no Projeto de Gestdo
Documental elaborado, incluindo as etapas de preparacdo dos documentos, escaneamento, tratamento das
imagens, controle de qualidade, indexacdo de documentos e migracdo das imagens e dados para o Software
GED. A digitalizacdo dos documentos devera ser executada em conformidade com as especificacdes abaixo:

Preparacdo de documentos: extracdo de grampos, clipes e outros corpos estranhos;

Raspagem de residuos existentes nos documentos, tais como cola de blocagem, que possam prejudicar a
digitalizacdo do documento. Contudo, tal atividade deverd ser realizada sempre preservando a
integridade do documento;

Colorag&o: Preto e branco (bitonal), escala de cinza;

Resolucéo: 300 Dpi a 400 Dpi;

Controle de qualidade das imagens - a etapa de controle de qualidade das imagens devera ser
responsavel pela checagem dos resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos documentos, avaliando a
gualidade da imagem capturada, bem como a seqiiéncia e integridade dos documentos digitalizados.
Captura das imagens - esta fase devera permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais como paginas
separadoras e versos em branco, bem como a insercdo e atualizagdo de paginas nos documentos
integrantes do lote em avaliacéo;

Formato do Arquivo de imagem: TIFF, JPG, PDF e PDF/A.

O processo de digitalizacdo devera conter scanners de alto desempenho de captura. A resolucdo devera
ser adequada para eventual execugdo de OCR ou outro reconhecimento de padréo.

Para manter a qualidade na prestacdao dos servigos, além de observar todas as disposi¢oes contidas neste Termo
de Referéncia, poderdo ser utilizados os seguintes recursos:

Limpeza de ruidos nas imagens;

Eliminacdo de bordas;

Alinhamento de imagens;

Eliminagdo de paginas em branco;

Eliminagdo de paginas em duplicidade;

Conferéncia para prevencdo de omissao de digitalizacdo de paginas.

5.5~ A CONTRATADA devera realizar a microfilmagem eletrénica em sua propria dependéncia, ou seja, 0s
documentos serdo deslocados para outro lugar, de acordo com o Projeto de Gestdo Documental elaborado e
seguir as seguintes etapas:

Coleta e Recebimento dos Documentos na sede da CONTRATADA;

Preparacdo dos Documentos, ordenar e reconstituir a documentacdo dando condicGes para que seja
microfilmada;

Conferir e datar as imagens de abertura e encerramento (néo sera aceitos erros no preenchimento);. Cada
fotograma sera individualmente identificado de modo a permitir a geragdo de indices de organizagéo e
localizagdo das imagens, com colocacdo da numeracdo e dois niveis de blips, sendo o nivel 2 para
indicar o inicio documento e o nivel 1 para a pagina subsequente;

As imagens de arquivo, geradas a partir dos procedimentos de digitalizagcdo descritos anteriormente,
serdo empregadas na geracdo de microfilmes bitonais de 16mm, 215 pés e com reducdo de 29X, na
razdo de 1 para 1 (onde um ponto na imagem digital equivale a um ponto na imagem sensibilizada),
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utiliza-se esta reducdo para documentos ndo muito maior que A4, podendo fazer nas formas simplex um
documento por vez, ou duplex dois documento por vez. Documentos maiores utiliza a reducdo 40X.

¢ A contratada entregard, ao final de cada lote processado, dois conjuntos de microfilmes, sendo um com a
qualidade requerida para servir como matriz de cdpias (“master"), e outro com qualidade suficiente para
0 uso comum, ambos devidamente numerados e identificados.

e Cada microfilme devera ser entregue em caixa com qualidade arquivistica, livre de acido.

e Microfilmar os documentos de entrada e saida de cada sistema, na ordem estabelecida;

e Para lotes de documentos ndo numerados, todos os versos que contenham informagOes deverdo ser
microfilmados, exceto quando for previamente orientado;

e Acompanhar e certificar-se da sequéncia numérica crescente dos documentos antes de efetuar a
microfilmagem. A microfilmagem fora da ordem acima mencionada implicard na perda do Microfilme,
por responsabilidade da executora da mesma;

e Controle de Qualidade/Revisdo: Esta etapa consistira na apuracao de irregularidades legais e técnicas e
da integridade das imagens produzidas nos microfilmes, avaliando-se possiveis omissfes de
documentos, desfocamento ou danos fisicos, efetuando-se as corregdes necessarias, observando-se a
legislagdo especifica e os padrdes definidos neste Termo de Referéncia.

e O microfilme devera ser refeito se ndo observar o0s aspectos legais, inclusive, quando ocorrer falta ou
preenchimento incompleto ou inadequado da imagem de abertura e da imagem de encerramento.

¢ O microfilme rejeitado ou a refazer sera inutilizado, ndo sendo computando para efeito de pagamento.

e Indexacdo: Esta etapa consiste na criacdo de estruturas de dados associadas ao tipo de documento e ao
seu contetido, com o objetivo de acelerar seu processo de recuperagao.

¢ Acondicionamento: Os microfilmes deverdo ser acondicionados em materiais adequados e armazenados
em espacos proprios, com temperatura, umidade relativa e qualidade de ar controlada, de acordo com as
melhores préticas de mercado aplicaveis para microfilmes de conservacdo permanente.

e Uma vez definido o material onde deverd ser armazenado o microfilme, deverd constar no minimo o
numero do filme, a densidade e a resolucéo deste e o resumo da indexacdo, além de outras informacdes
pertinentes.

e Arquivamento;

¢ Devolucdo ou Armazenamento Fisico do Documento.

A CONTRATADA devera apresentar para (Nome do 6rgao) o Projeto de Gestdo Documental dos servicos de
microfilmagem, que deverd atender no minimo as etapas descritas acima e estar em conformidade com a Lei
5.433/68, com o Decreto 1.799/96 e com as melhores praticas de mercado aplicaveis a microfilmagem e a
Seguranca da Informacdo. Neste Projeto de Gestdo Documental deveré constar a descri¢do de cada etapa.

5.6- SOFTWARE GED

Considerando que o atendimento a demanda em questdo, exige a aplicagdo pratica e conjugada de diversas
técnicas, produtos e servigos de Gestdo de Documentos e Informacdo, € imprescindivel a utilizacdo de um
software que gerencie em um Unica plataforma todos os servigos a serem implantados.

O software deve ser uma ferramenta totalmente via WEB, sem a necessidade de instalar aplicativos nas
maquinas dos usudrios. O software deve estar disponivel via Internet, sete dias por semana, 24 horas por dia.
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O software a ser implantado devera possuir as seguintes possibilidades de gerenciamento:
Gerenciamento dos Documentos Eletronicos

Gerenciamento dos Documentos Fisicos/Digitalizados na Sede da CONTRATADA
Gerenciamento dos Documentos Fisicos/Digitalizados

Workflow

5.6.1 — Caracteristicas Gerais:
e Ser compativel com os browsers mais usados no mercado:

o Internet Explorer 6.0 ou Superior

o Mozilla Fire Fox;
Cadastramento das secretarias, departamentos, tipos e subtipos documentais;
Pesquisa através de varios atributos;
Upload/Download de arquivos (em qualquer extensao);
Controle de permissdes por departamentos;
Criacdo ilimitada de usuérios;
Acesso ilimitado de usuarios concorrentes (simultaneos);
Criacdo ilimitada de tipos documentais;
Armazenamento dos dados em banco de dados MYSQL, SQL,;
Acesso mediante login e senha com definicdo de perfil, o que determinara o que cada usuario podera
fazer no software;
Software totalmente via web, dispensando a instalagdo do mesmo nas méquinas dos usuérios;
Software e manual no idioma Portugués.

5.6.2 — Gerenciamento dos Documentos Eletronicos
e Gerenciamento dos documentos eletrdnicos em qualquer extensao.

5.6.3 — Gerenciamento dos Documentos Fisicos/Digitalizados (Sede da CONTRATANTE)

O software deve permitir o gerenciamento dos documentos que se encontram na forma fisica ou digitalizada na
sede da CONTRATANTE, usando a mesma metodologia de trabalho da Guarda terceirizada. Para esta demanda
0 software devera possuir as seguintes caracteristicas:

e Cadastro, controle e gerenciamento da documentacao fisica;

e Diagramacdo do layout do arquivo (Descricdo e definicdo de enderecos nas estantes, armarios e demais
moveis existentes para 0 armazenamento dos documentos ativos, podendo ser parametrizada conforme
localizag&o fisica e geografica)

o Defini¢do automética do local de armazenamento da caixa ou pasta;

e Controle de localizacéo e armazenamento dos documentos no arquivo do Cliente;

e Emissdo de rétulos de caixas, com a localizacao e descri¢do do conteldo;

e Controle de entrada e saida de documentos;

¢ Emissdo de guia de busca dos documentos para localizagdo do mesmo no arquivo;

e Controle das solicitagdes/entregas das consultas dos documentos/caixas;

e Controle das devolucdes dos documentos/caixas;
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Controle de status dos documentos, conforme sua localizacdo (no arquivo da contratante, ou em consulta
com 0 usuario)

Historico de consultas e devolugdes dos documentos;

Emiss&o de protocolos de consulta e devolugéo;

Relatérios customizaveis, conforme a necessidade do Cliente.

5.6.4 — Gerenciamento dos Documentos Fisicos/Digitalizados (Sede da CONTRATADA)

O software deve permitir o gerenciamento dos documentos que se encontram na Guarda Gerenciada da sede da
CONTRATADA. Para esta demanda o software devera possuir as seguintes caracteristicas:

Cadastro, controle e gerenciamento da documentacdo fisica;
Controle de entrada e saida de documentos;
Controle das solicitagfes/entregas das consultas dos documentos/caixas;
Devera existir a possibilidade do usuario no momento das solicitagdes de consultas escolher as seguintes
opcodes de entrega:
o Original com entrega no endereco escolhido pela CONTRATANTE;
o Original com consulta in loco na sede da CONTRATADA,
o Digitalizado com disponibilizagdo online no Sistema.
Controle das devolucdes dos documentos/caixas;
Controle de status dos documentos, conforme sua localiza¢do (ha guarda gerenciada da contratada, em
consulta com o usuario da contratante ou em transito);
Historico de consultas e devolugdes dos documentos;
Controle de localizagao dos documentos no arquivo da CONTRATADA,;
Todo o processo de movimentagdo dos documentos entre a CONTRATANTE e CONTRATADA devera
ser gerenciado pelo Software;
Emisséo de etiquetas de localizagdo da caixa padréo;
Emissdo de guia de busca dos documentos para localizagdo do mesmo no arquivo;
Emiss&o de protocolos de consulta e devolugéo;
Relatorios customizaveis, conforme a necessidade do Cliente.

5.6.5 — Gerenciamento de Fluxos de Trabalho (Workflow)

O software deve permitir o gerenciamento dos processos de trabalho, vinculado a algum documento de
referéncia para o processo ou algum documento que ser& gerado pelo processo. Para esta demanda o software
devera possuir as seguintes caracteristicas:

Cadastro de processos de trabalho com suas etapas/atividades;
Definicéo de responsavel ou de um grupo para cada etapa/atividade;
Definigéo de prazo de execugéo para cada etapa/atividade;
Definicdo de hierarquia entre 0s usuarios;

Disparo de etapas/atividades para 0s USUArios;

Caixa de entrada das etapas/atividades pendentes;

Caixa de entrada das etapas/atividades em atraso;

Insercdo de comentarios na etapa/atividade;

Possibilidade de concluir, cancelar ou voltar etapa;
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e Possibilidade de enviar a etapa para outro usuario executar ou somente inserir um parecer sobre o
assunto;

e Envio de e-mails para o usuério assim que este recebe uma etapa/atividade;

e Envio de e-mail para o usuério assim que uma etapa/atividade pendente atinge 80% do seu prazo de
eXxecucao;

¢ Envio de e-mail para o superior hierarquico assim que uma atividade dos seus subordinados atrasa;

e Acompanhamento das atividades em um processo;

e Visualizagdo em gréficos das atividades em aberto e em atraso;

e Visualizagdo em gréficos das atividades do ultimo ano, sendo possivel detalhar os percentuais de atraso
das etapas;

e Upload/Download de arquivos relacionados ao processo;

¢ Upload/Download de imagens dos documentos relacionadas ao processo;

e Cadastro de horério de trabalho;

e Cadastro de Feriados;

e Relatorios customizaveis, conforme a necessidade do Cliente.

5.6.6 — Treinamento dos Usuarios

A CONTRATADA devera ministrar os treinamentos aos usuarios da CONTRATANTE com o objetivo de
capacita-los na utilizagcdo e administragdo de todos os recursos do Software GED.

5.6.7 — Suporte e Manutencéao do Software

A CONTRATADA devera realizar manutencdo e atualizacdo do Software sempre que necessario. O suporte
técnico a distancia devera estar disponivel de segunda a sexta em horario comercial.

5.6.8 — Customizacgbes

A CONTRATADA devera desenvolver as funcionalidades que faltam para adaptar o sistema as necessidades da
CONTRATANTE.

5.6.9 — Seguranca
A CONTRATADA devera realizar diariamente o backup de seguranca dos dados e imagens do Software GED.

5.7 — O servigo de guarda de documentos devera ser executado obedecendo as premissas e melhores praticas de
gestdo de documentos, seguindo os critérios de custo beneficio. A CONTRATADA devera responsabilizar-se
pela guarda, manuseio, conservacdo, seguranca e sigilo dos documentos respondendo pela qualidade dos
servigos prestados.

5.7.1 — A CONTRATADA deverd oferecer condicbes e instalacbes fisicas necessarias contra inundagoes,
incéndios, depredacgdes, roubos, roedores, furtos, dentre outros. O local de armazenamento das caixas devera
oferecer um ambiente adequado, para a preservacdo do acervo, quanto a iluminacdo, ventilacdo, climatizacao,
umidade e vedacéo.

5.7.2 — Para armazenamento dos documentos deverdo ser fornecidas pela CONTRATADA caixas padrdo
(papeldo reforgado, com capacidade para aproximadamente 20Kg).



amm Pretefiure de Mecalba
CAIBA Avenida Ménica Dantas, 34 — Centro — Macaiba/RN — CEP: 59280-000

CADA VEZ MELHOR

5.7.3 — As caixas deverdo ser novas e identificadas com o logotipo da CONTRATADA para utilizacdo exclusiva
do (nome do 6rgdo). A identificacdo das caixas podera ser feita pelo nimero de sua etiqueta e/ou cddigo de
barras.

5.7.4 — Etapa de Coleta e Recebimento dos documentos devera compreender no minimo o traslado dos
documentos para a sede da CONTRATADA, em veiculo adequado para essa finalidade, dentro dos prazos e
periodicidades estabelecidos pelo (CONTRATANTE). A CONTRATADA devera tomar todas as providéncias
necessarias para proteger a informacdo em transito contra interceptacao, copia, modificacdo, desvio e destruicao.
5.7.5 — A CONTRATADA deveré transcrever os dados do inventario para um sistema informatizado (Software
GED) seguindo os critérios e indexadores definidos no Projeto de Gestdo Documental. Os documentos do
(CONTRATANTE) que estdo em guarda externa serdo resgatados, cadastrados e transcritos para um sistema
informatizados pela CONTRATADA.

5.7.6 — O (CONTRATANTE) indicara pessoas autorizadas a terem acesso as caixas e/ou documentos, as quais
deverdo possuir acesso ao Software GED, quando das solicitacbes de consulta. A manutencdo da lista de
usuarios autorizados (inclusdo, alteracdo e exclusdo de nomes) é de exclusiva responsabilidade do
(CONTRATANTE).

5.7.7 — O (CONTRATANTE) poderéa fazer consultas ao seu arquivo a qualquer momento, devendo para tanto,
preencher o formulério eletrnico especifico de consultas via Software GED, para receber as caixas e/ou a
documentacéo solicitada.

5.7.8 — A partir do momento do recebimento do pedido de consulta/pesquisa, a CONTRATADA tera um prazo
méaximo de 24 (vinte e quatro) horas para entregar as caixas e/ou a documentagdo solicitadas no endereco da
CONTRATANTE.

6 — GARANTIA DO SOFTWARE/ SERVICOS
Caso a CONTRATADA seja revenda/franquia, a mesma devera apresentar carta de solidariedade.

7 —DAS INSTALACOES PREDIAIS
e Galpdo com no minimo 300m? para guarda dos documentos e capacidade de ampliag&o, ou seja, terreno
livre de no minimo 1000m2.
e Conter em suas instalacGes: sala para consulta exclusiva, banheiros masculino e feminino, refeitorio.

Macaiba/RN, em 15 de Marco de 2012.

Setor De Compras — (Prefeitura Municipal de Macaiba)
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PREGAO N°. - ANEXO II

MINUTA - ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 027-2012.

Aos __ diasde do ano de xxxx 0 MUNICIPIO DE XXXXX, através da ORGAO LICITANTE,
Pessoa Juridica de Direito Publico, inscrito no CNPJ/MF, sob 0 n. © XXXXXXXXXXXXXX, com sede a
XAXXXXXXXXXXX, neste ato representado pela XXXXXXXX(CARGO), (NOME), brasileiro(a), estado
civil, profissdo, residente a XXXXXXXXXXXXX, portador da cédula de identidade n. XXXXX, inscrito no
CPF/MF sob n.2 XXXXXXXXXX, doravante denominada ORGAO GERENCIADOR, institui Ata de
Registro de Precos (ARP), decorrente da licitagdo na modalidade de Pregdo, sob o nimero XXXXX, cujo
objetivo fora a formalizacdo de REGISTRO DE PRECO PARA 1.0 — O presente termo de contrato tem como
objeto 0 REGISTRO DE PRECO PARA contratacdo de empresa especializada em gestdo documental para a
prestacdo de servicos de organizagdo, digitalizacdo, microfilmagem eletronica de documentos, guarda de
documentos e fornecimento de licenca de uso software GED — Gestdo Eletronica de Documentos e
WORKFLOW — Fluxo de Trabalho, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA ADMINISTRACAO
(ESFERA), processada nos termos do Processo de despesa n°. 1702/2012, a qual constitui-se em documento
vinculativo e obrigacional as partes, a luz da permisséo inserta no art. 15, da Lei n°. 8.666/93 e as clausulas e
condigdes seguintes:

Art. 1°. A presente Ata de Registro de Pregos estabelece as clausulas e condi¢6es gerais para 0 REGISTRO DE
PRECO PARA 1.0 — O presente termo de contrato tem como objeto 0 REGISTRO DE PRECO PARA
contratacdo de empresa especializada em gestdo documental para a prestacdo de servicos de organizacdo,
digitalizagdo, microfilmagem eletronica de documentos, guarda de documentos e fornecimento de licenca de uso
software GED — Gestdo Eletrénica de Documentos e WORKFLOW — Fluxo de Trabalho, PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DA ADMINISTRACAO (ESFERA), cujas especificacdes, preco(s), quantitativo(s) e
prestador(es) foram previamente definidos através do procedimento licitatorio supracitado.

Art. 2°. Integra a presente ARP, a Prefeitura Municipal de Macaiba, na qualidade de ORGAO
GERENCIADOR.

Art. 3°. O ORGAO GERENCIADOR, através do Setor de Compras, tem as seguintes obrigacoes:

a) gerenciar a presente ARP, indicando, sempre que solicitado, 0 home do prestador, o preco, 0s quantitativos
disponiveis e as especificagdes dos servigos e materiais registrados, observada a ordem de classificagdo indicada
na licitacéo;

b) convocar o particular, via fax ou telefone, para retirada da ordem de servigo.

c) observar para que, durante a vigéncia da presente ata, sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo, bem assim a compatibilidade com as obrigagdes assumidas, inclusive com
solicitacdo de novas certiddes ou documentos vencidos;

d) conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociacdo de precos registrados, para fins de
adequacdo as novas condi¢des de mercado e de aplicacdo de penalidades;

e) realizar, quando necessario, prévia reunido com os licitantes objetivando a familiarizacdo das peculiaridades
do Sistema de Registro de Precos; e

) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das condi¢fes ajustadas no edital da licitacdo e na presente ARP.

g) Indicar um fiscal para acompanhar a realizagdo dos servicos.

Art. 4°. O PRESTADOR obriga-se a:
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a) Retirar a respectiva ordem de servico, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados da
convocacao;

b) Os servicos deverdo ser iniciados em no maximo XX (XXXXX) dias Uteis, a partir do recebimento da ordem
de servico, obedecendo as especificagdes que constam no termo de referencia;

¢) providenciar a imediata correcdo de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo ORGAO
GERENCIADOR e fiscal referentes as condi¢@es firmadas na presente ARP;

d) fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, documentacdo de habilitacdo e
qualificacdo cujas validades encontrem-se vencidas;

e) prover condicBes que possibilitem o atendimento das condi¢des firmadas a partir da data da assinatura da
presente ARP;

f) ressarcir os eventuais prejuizos causados ao 6rgao gerenciador e participante(s) e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugdo das obrigagdes assumidas na presente ARP;

g) pagar, pontualmente, aos fornecedores e cumprir com as obrigac@es fiscais, relativos aos servicos prestados,
com base na presente ARP, exonerando a Administragdo Publica de responsabilidade solidaria ou subsidiaria por
tal pagamento;

h) manter, durante a vigéncia da presente ata, em compatibilidade com as obrigacBes assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

i) Obedecer as especificagdes previstas no termo de referencia do edital.

Art. 5°. A presente Ata de Registro de Precos vigorard por um periodo de 12 (doze) meses, podendo o prestador
solicitar, a qualquer tempo, a desobrigagéo de prestar os servi¢os. Podendo ser renovada a ARP de acordo com o
art. 57, 8§ 2° e § 4° da Lei 8.666/93 e do art. 4°, § 2° do Decreto n°. 3.931 de 19 de setembro de 2001;

Paréagrafo nico. Caso o prestador ndo tenha mais interesse em manter registrado o preco no periodo de vigéncia
da ARP, terd que se manifestar por escrito, por meio de requerimento, e apresentar documentacdo que comprove
a impossibilidade de cumprir com 0s compromissos assumidos, 0s quais serdo analisados pela Administragao.

Art. 6°. O preco, a quantidade, os servicos, o prestador e as especificacdes registradas nesta Ata, encontram-se
indicados na tabela abaixo:

EMPRESA:

CNPJ: | Telefone: | e-mail:

Enderego:

ITEM | SERVICO | UNIDADE | QUANT. | PRECO UNITARIO (RS$)

Art. 7°. O pagamento seréa realizado, através de ordem bancéria até o 30° (trigésimo) dia apds a realizacdo dos
servicos, salvo por atraso de liberag&o de recursos financeiros, desde que a contratada:

a) entregue, neste prazo, o documento fiscal equivalente;

b) estejam em dia com as obrigac6es previdenciarias (INSS), (FGTS), tributos federal, estadual e municipal;

c) indique o banco, agéncia e conta bancéria na qual sera realizado o crédito.

§ 1° O pagamento sera condicionado ao cumprimento das obrigac@es fixadas na presente ARP.

§ 2° Nenhum pagamento serd efetuado enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo, por parte do
PRESTADOR, sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou compensacao financeira.

Art. 8°. A existéncia desta Ata de Registro de Precos ndo obriga os érgdos a firmar as futuras prestacGes de
servigos, sendo-lhe facultada a realizacdo de procedimento especifico para determinada contratagdo, assegurado
ao particular cujo preco foi registrado, a preferéncia, em igualdade de condicdes.
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Art. 9°. O preco, 0 quantitativo, 0s servi¢os, as pecas, o prestador e as especificacdes resumidas do objeto, como
também suas possiveis alteracOes, serdo publicados, em forma de extrato, no Diario Oficial do Estado do Rio
Grande do Norte.

Paragrafo Unico. Todas as informagdes do presente registro de preco serdo disponibilizadas, durante sua
vigéncia, no sitio oficial do ORGAO GERENCIADOR na Internet (www.prefeiturademacaiba.com.br),
inclusive com a integra da presente ARP e alteracBes posteriores.

Art. 10. A qualquer tempo, o preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual redugéo ocorrida no
mercado, cabendo a0 ORGAO GERENCIADOR providenciar a convocagdo do prestador registrado para
negociar o novo valor compativel ao mercado.

Art. 11. A realizacdo dos servicos desta Ata de Registro de Precos obedecera as seguintes condigdes:

a) Os servicos deverdo ser iniciados em no maximo XX (XXXXX) dias Uteis, a partir do recebimento da ordem
de servico, obedecendo as especificagdes que constam no termo de referéncia;

c) As despesas com transporte, fretes, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios e demais despesas
envolvidas correrdo por conta da prestadora.

Art. 12. Dos servicos registrados nesta ARP seguirdo as seguintes condicoes:

12.01 — N&o serdo aceitos servigos em desconformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia e na
proposta.

12.02 — Constatada irregularidades no servico a CONTRATANTE poderd determinar notificacdes, multas ou
rescindir o contrato, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

12.03 — Na hipdtese prevista na alinea anterior, a contratada terd o prazo maximo de XX (XXXX) dias corridos,
contados a partir da data da notificacdo, para cumprir a determinagdo exarada pela Administracao.

Art. 13. Sdo sangOes passiveis de aplicacdo aos licitantes participantes desta ARP, sem prejuizo de outras
sangdes previstas em legislacdo pertinente, da responsabilidade civil e criminal que seus atos ensejarem:

a) adverténcia, nos casos de infragdes de menor gravidade que ndo ensejem prejuizos a Administracao;

b) multa de 0,3% (trés décimos percentuais) por dia de atraso, até 0 maximo de 9% (nove por cento) sobre o
valor total do registro;

c¢) multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor total do registro por inexecucdo ou execucao irregular;
d) suspensao temporaria do direito de participar de licitagdo e contratar com a Administracdo Publica pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, nos termos do art. 7°, caput, da Lei 10.520/2002.

Paragrafo Primeiro — O prestador estara sujeita as sangdes do item anterior nas seguintes hipoteses:

a) Néo apresentacéo de situagéo regular, no ato da assinatura e no decorrer da execucdo, bem como a recusa de
assinar o Contrato ou documento equivalente no prazo determinado nesta ARP, sera aplicada as san¢des
previstas nas alineas “a”, “c” e “d”.

b) Descumprimento dos prazos e condi¢cbes previstas nesta ARP, bem como o descumprimento das
determinagdes da Administragdo: aplicacdo das sangdes previstas na alinea “c”. Caso a situagdo perdure pelo
prazo superior a 30 (trinta) dias, ensejara a aplicacdo das sanc¢des previstas na alinea “d”.

Paragrafo segundo — Em caso de ocorréncia de inadimplemento de termos da presente ARP nédo contemplado nas
hipoteses anteriores, a Administracdo procedera a apuracdo do dano para aplicacdo da sancao apropriada ao caso
concreto, observado o principio da proporcionalidade.

Paragrafo Terceiro — Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pela Administracdo, em relagdo a um dos eventos arrolados no Pardgrafo Primeiro deste Artigo, a licitante ficard
isenta das penalidades mencionadas.

Paragrafo Quarto — As san¢des de adverténcia e de suspensdo temporaria de licitar e contratar com a
Administracdo podera ser aplicadas a licitante juntamente com a multa.
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Paragrafo Quinto — As penalidades fixadas nesta clausula serdo aplicadas através de Processo Administrativo, no
gual serdo assegurados a empresa o contraditério e a ampla defesa.

Art. 14. O Prestador terd seu registro cancelado:

| — Por iniciativa da Administracdo, quando:

a) ndo cumprir as exigéncias do instrumento convocatorio e as condi¢des da presente ARP.

b) recusar-se a retirar a nota de empenho no prazo estabelecido, salvo por motivo devidamente justificado e
aceito pela Administracéo;

c) der causa a rescisdo administrativa decorrente desta ARP;

d) em qualquer das hipéteses de inexecucao total ou parcial relativo ao presente Registro de Precos;

e) ndo manutencdo das condicGes de habilitacéo;

f) ndo aceitar a reducéo do preco registrado, na hipotese prevista na legislagéo; e

g) em razdes de interesse publico, devidamente justificadas.

Il — Por iniciativa do proprio prestador, desde que apresente solicitacdo por escrito e comprove impossibilidade
de cumprimento das exigéncias insertas neste Registro de Pregos, tendo em vista fato superveniente, aceito pelo
ORGAO GERENCIADOR, que comprovadamente venha a comprometer a perfeita execucao contratual.
Paragrafo Primeiro - Na ocorréncia de rescisdo administrativa, nos termos do art. 79, inc. |, da Lei n° 8.666/93,
ficam assegurados os direitos da Administracdo contidos no art. 80 da mesma lei, no que couber.

Paragrafo Segundo - O cancelamento de registro, assegurados o contraditério e a ampla defesa, devera ser
formalizado mediante competente processo administrativo com despacho fundamentado da (PESSOA
COMPETENTE).

Art. 15. Os casos omissos desta ARP serdo resolvidos de acordo com os termos das Leis n°. 8.666/93 e
10.520/02 ou legislacdo vigente a época do fato ocorrido.

Art. 16. Para dirimir questdes oriundas da presente ARP sera competente o Foro da Comarca de XXXXXXX /
RN

Nada mais havendo a tratar, lavrei _ _ , a presente Ata de Registro de Precos que
lida e achada conforme vai assinada pelo ORGAO GERENCIADOR e pelo(s) particular(es) prestador(es).

Marilia Pereira Dias
Prefeita Municipal

P/EMPRESA:
):9,9,9.9.9,9.9.9.9,9,9,9,9,9,9,9,9,.9.9.0.0.0.0.0.¢

Representante Legal: XXXXXXXXXXXX, brasileiro, empresario, portador do CPF n.2 XXX XXX.XXX-XX e
RG n.o XXX. XXX SSP/RN.

ASSINATURA
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PREGAO N°. 027-2012 — ANEXO |11

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME OU EPP

(nome da empresa) , inscrito(a) no CNPJ
n° , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°..........cccoeveveeee. e do CPF
N2 e , DECLARA deter a condigdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da

LElI COMPLEMENTAR N.° 123/06, de 14/12/2006 e que esta apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido na referida Lei.

Local e data,

carimbo (ou nome legivel) e assinatura
do Representante legal
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(usar papel timbrado da empresa)

PREGAO N°. 027-2012 - ANEXO IV

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Local e data, Xxxxxx

Ao

Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Macaiba-RN
XXXXXXXXX (RN)

Senhor Pregoeiro,

A empresa , inscrita no CNPJ n°
com endereco na Av./Rua , telefone ( ) designa o Sr.(a)
, portador(a) da  carteira  de identidade  n°
, expedida pela SSP do Estado de e portador(a) do Cadastro
de Pessoa Fisica (CPF) n° , para nos representar no processo licitatério relativo ao

Pregdo 027/2012, podendo o mesmo formular lances verbais a proposta escrita apresentada, quando convocado,
e, ainda, rubricar documentos, renunciar ao direito de recurso e apresentar impugnacao a recursos, bem como
assinar atas, inclusive a Ata de Registro de Pregos, recorrer de decisdes administrativas, enfim praticar todos os
atos decorrentes e inerentes a referida licitacéo.

Atenciosamente,

Identificacdo e assinatura do outorgante
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(usar papel timbrado da empresa)

PREGAO N°. 027-2012 - ANEXO V

DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA

Declaro, sob as penas da lei, a inexisténcia de fatos supervenientes que obstaculizem a habilitagdo no presente
certame da empresa , CNPJ n°
, com endereco na Avenida / Rua , hesta

Capital.

XXXXXXX/RN, de de XXXX

Assinatura do responsavel
CPF n°




i Preieiure de Macalse

n-n'Ac AiB A Avenida Ménica Dantas, 34 — Centro — Macaiba/RN — CEP: 59280-000
(usar papel timbrado da empresa)
PREGAO N°. 027-2012 —- ANEXO VI \
DECLARACAO DO MENOR |
Declaramos, sob as penas da lei, que a empresa , inscrita no
CNPJ n° , com endereco na Av./Rua , por intermédio de seu
representante legal o (a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de ldentidade n°

e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no inc. V do art. 27 da
Lei n° 8.666, de 21 de Junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

()Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz.

XXXXXX /RN, de de Xxxx.

Assinatura do representante legal

Observacao: utilizar a ressalva quando for o caso.
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ANEXO VII

PROCESSO LICITATORIO N°027-2012
MODALIDADE PREGAO

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO
DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

(nome da empresa) , inscrito(@) no CNPJ n° , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade
N, edoCPFN® .o, , DECLARA, para fins do disposto no inciso VII do art. 4° da Lei 10.520, de

17 de julho de 2002, que cumpre plena e rigorosamente os requisitos de Habilitacdo exigidos pelo instrumento convocatorio

deste Pregéo.

(Local e data)

Assinatura
(representante legal)
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ANEXO - VIII |

| TERMO DE CONTRATO - MINUTA |

TERMO DE CONTRATO QUE CELEBRAM O (ORGAO
LICITANTE/ESFERA) E A EMPRESA XXXXXX

Celebram o presente instrumento de contrato, sendo de um lado como CONTRATANTE, O (ESFERA) DE XXXXXXXX,
Pessoa Juridica de Direito Pdblico, inscrito no CNPJMF, sob o n. 2 XXXXXXXXXXXX, com sede a
XAXXXXXXXXXXX, neste ato representado pela XXXXXX (REPESENTANTE), XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, € do
outro lado como CONTRATADO,

, ficam contratados
de acordo com a Lei Federal n. ° 8.666/93 e suas alteracdes, a Lei 10.406, de 10.01.2002, e a Lei 10.520 de 17/07/2002, com
o edital do processo licitatério 027-2012, na modalidade Pregdo e as clausulas estabelecidas neste termo, conforme
especificacOes a seguir:

| CLAUSULA 12- DO OBJETO:

1.0 — O presente termo de contrato tem como objeto 0 REGISTRO DE PRECO PARA contratacdo de empresa
especializada em gestdo documental para a prestacdo de servicos de organizacdo, digitalizacdo, microfilmagem eletrénica de
documentos, guarda de documentos e fornecimento de licenca de uso software GED — Gestdo Eletronica de Documentos e
WORKFLOW - Fluxo de Trabalho.

1.1 — Todos os servigos a serem locados encontram-se devidamente detalhado no Anexo | do presente termo contratual.

CLAUSULA 22 - DO PRECO: |

2.0. Pela prestacio de servicos, objeto deste termo contratual, serd& paga a importdncia de R$
( ), ja estando

inclusos todos os custos diretos e indiretos necessarios a prestacao de servicos.

2.1 Os precos a serem praticados por forca deste contrato séo os constantes na planilha de custos ANEXO | apresentadas
juntamente com a proposta da CONTRATADA - refeitas para sua adequacdo ao valor global da adjudicacdo, quando for o
caso —, datadade _ / / , constante do Processo Licitatorio n° 027-2012, que faz parte integrante deste instrumento, a
saber:

| CLAUSULA 32 - DOS REAJUSTES: |
3.1 - Ao preco contratado ndo seréa aceito reajuste durante o periodo de 12 (doze) meses.

| CLAUSULA 42 - DO CRONOGRAMA FINANCEIRO: \
4.1 - O pagamento sera realizado até o 30° (trigésimo) dias consecutivos, apos a realizagdo dos servicos, depois de aferido
pelo (NOME DO ORGAO) Responsavel.

| CLAUSULA 52 - DOS SERVICOS PRESTADOS: |

5.1 - Os servigos prestados a serem executados estdo devidamente detalhados no Anexo | (Termo de Referéncia) do presente
termo contratual.
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| CLAUSULA 62 - DAS RESPONSABILIDADES:
8.1 - Pela CONTRATANTE:
a) efetuar o pagamento pelo fornecimento de acordo com as Clausulas 42, constantes neste Termo de Contrato;
b) fiscalizar a execuc¢do dos servicos;

Pelo CONTRATADO:

a) A prestacdo de servicos devera ser de acordo com as especificagdes contidas no Edital do Processo Licitatorio n. © 027-

2012 e sua proposta final de preco;

b) Os servigos deverdo ser iniciados em no maximo XX (XXXXX) dias Uteis, a partir do recebimento da ordem de servico,
obedecendo as especificagbes que constam no termo de referencia;

c) assumir o 6nus pelos custos diretos e indiretos que incidam sobre a prestacdo de servicos, transporte; impostos e taxas;

encargos previdenciarios e trabalhistas; e outros que incidam sobre a prestacao de servicos;

d) assumir todo o dnus por danos gerados a terceiros;

e) comunicar por escrito 8 CONTRATADA, a ocorréncia de qualquer fato ou condi¢cdo que venha afetar os prazos da

prestacdo de servicos.

| CLAUSULA 72 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
9.1 - As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo por conta de recursos especificos, consignados no Orgamento
Geral do XXXXXXXXXXXX para o exercicio 2012, em todas as Unidades Administrativas ali constantes, no elemento de
despesa XX.XX.XX — Outros Servicos de terceiros — Pessoa Juridica.

| CLAUSULA 8 - DOS RECURSOS FINANCEIROS: \
10.1 - A presente despesa correra por conta das receitas tributarias, de contribuicdo, patrimonial, de servigos, transferéncias
correntes, outras receitas correntes.

| CLAUSULA 92 - DO PROCESSO LICITATORIO: \
12.1 - A presente contratacao foi autorizada através da Licitagdo n. © 027-2012, modalidade Pregdo Presencial.

| CLAUSULA 10% - DA VIGENCIA: |
13.1 - A vigéncia do presente termo iniciara na sua assinatura e encerrard em 12 meses, podendo ser prorrogado conforme
preceitua a Lei Federal n® 8.666/93.

| CLAUSULA 112 - DA RESCISAO: \
11.1 - O presente termo podera ser rescindido a qualquer tempo e por qualquer das partes, desde que tenha sua razédo
justificada.
S&o razdes para rescisdo:
Pela CONTRATANTE:
a) caso a CONTRATADA atrase por mais de XX (XXXX) dias, a execu¢do do servigo apos o recebimento da ordem de
compra autorizada pela CONTRATANTE;
b) caso a CONTRATADA encerre seu funcionamento ou entre em situagdo de concordata, faléncia ou de liquidag&o judicial;
c) caso a CONTRATADA cometa as faltas apontadas na Clausula 72, constante neste Termo de Contrato;
d) caso haja o descumprimento de qualquer clausula aqui pactuada.
e) caso a CONTRATADA deixe de atender as determinac6es da CONTRATANTE, apds ter recebido notificacdo por escrito
da CONTRATANTE, relacionada por falta de atendimento das condi¢des assumidas por forca deste instrumento contratual;
f) nos termos do artigo 78 da lei 8.666/93.

Pela CONTRATADA:

a) caso haja acréscimo ou supressdo por parte da CONTRATANTE, em mais de 25% dos servicos;
b) caso haja atraso em mais de 90 (Noventa) dias, no pagamento da execugéo dos servicos;

c) caso haja o descumprimento de qualquer clausula aqui pactuada;
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| CLAUSULA 122 - DAS PENALIDADES

12.1 - O atraso injustificado no fornecimento dos servigos deste Contrato sujeitard a CONTRATADA as penalidades
previstas no art. 7° da Lei n® 10.520/2002, além de multa de até 5% (cinco por cento) do valor do Contrato, num prazo de até
30 dias, apds este prazo sera cobrado juro de 1%(um por cento) ao més, de conformidade com o artigo 86, Lei n° 8.666/93,
atualizada.

PARAGRAFO PRIMEIRO - OUTRAS PENALIDADES.

Nos termos do artigo 87 da Lei 8.666/93, atualizada, pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Contrato, a
CONTRATANTE podera, garantida a prévia defesa, aplicar 8 CONTRATADA as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de até 5 %(cinco por cento) do valor adjudicado;

C) suspensao temporéria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracao, por prazo ndo
superior a 2 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

PARAGRAFO SEGUNDO - DA MULTA.

A multa por atraso injustificado e a que se refere a alinea “b” do paragrafo anterior sujeitam-se aos juros moratorios de 1%
(um por cento) ao més, a(s) qual(is) podera(do) ser compensada(s) com o(s) pagamento(s) pendente(s) ou depositada(s)
diretamente no Banco do Brasil S.A. e comprovado perante a Administragdo ou cobrada judicialmente.

PARAGRAFO TERCEIRO - DEFESA PREVIA.

Da aplicacdo das penalidades definidas nesta clausula, exceto para aquela definida na alinea “d”, do Paragrafo Primeiro,
cabera defesa prévia no prazo de 05 (cinco) dias Uteis da intimagdo do ato. Para a penalidade prevista na alinea “d” do
Paragrafo Primeiro (declaracéo de inidoneidade), o prazo para defesa é de 10 (dez) dias.

PARAGRAFO QUARTO - RECURSOS.
Das penalidades referidas nesta Clausula, exceto para aquela definida na alinea “d”, do Paragrafo Primeiro cabera recurso no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da intimacédo do ato.

PARAGRAFO QUINTO - PEDIDO DE RECONSIDERACAO

No caso de declaracdo de inidoneidade, prevista na alinea "d", do Paragrafo Primeiro, cabera pedido de reconsideracdo no
prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data da intimacdo do ato, podendo a reabilitagdo ser requerida ap6s 2 (dois) anos de
sua aplicagéo.

PARAGRAFO SEXTO - DO ENCAMINHAMENTO DOS RECURSOS
Os recursos serdo dirigidos a Exma. Sr2 XXXXXXXXXX, por intermédio da Secretaria XXXXXXXXXXXX, a qual podera
reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ou, nesse prazo, encaminha-los a0 Exmo, Sr2 XXXXXXXXXX,
que devidamente informado, fara a sua apreciacdo e decisdo no mesmo prazo.

| CLAUSULA 132 DAS ALTERAQOES: \
13.1 - Este contrato podera ser alterado, mediante termo aditivo e com as devidas justificativas, nos casos previstos no art. 65,
da lei 8.666/93.

| CLAUSULA 142- DO FORO: |
14.1 - Fica eleito para dirimir as questdes ou duvidas provenientes deste termo, o Foro da Comarca do Municipio de
XXXXXX-RN.
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E por estarem justos e contratados, mandou-se lavrar o presente termo, em 03 (trés) vias, para que surta os efeitos legais e
juridicos.

XXXXXXX - RN, em ___ de de20

NOME DA PESSOA COMPETENTE
CARGO DA PESSOA COMPETENTE CONTRATANTE

TESTEMUNHAS:

L CPF/MF:

2. CPF/MF:




